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DIRECTIVA N° 02 -2022-CAFED/GG

DIRECTIVA PARA EL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE ESTADOS
FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS DEL COMITE DE ADMINISTRACION

21.

DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO - CAFED

OBJETIVO

La presente directiva establecera las bases para la elaboracién de los
estados financieros y presupuestarios que permita rendir de forma
transparente la situacién econémico - financiera y los resulfados de la gestion
del Comité de Administracion del Fondo Educativo del Callao — CAFED,
establecidos para el andlisis y la mejora en la toma de decisiones.

FINALIDAD

Establecer los procedimientios para la preparacion de la informacion basica
necesaria que deben proporcionar los oérganos y las unidades organicas del
Comité de Administracion del Fondo Educativo del Callao — CAFED.

Establecer el cronograma de presentacién basica financiera contable y
presupuestaria, a fin de que la Sub Gerencia de Contabilidad cumpla con
presentar en los plazos establecidos la informacion contable para la Cuenta
General de la Republica del ejercicio correspondiente:

BASE NORMATIVA

Ley N° 29775, Ley que precisa los programas a cargo del Fondo Educativo
de la Provincia Constitucional del Callao.

Ley N° 29775, Ley que precisa los programas a cargo del Fondo Educativo
de la Provincia Constitucional del Callao.

Ley N° 30878 Ley que modifica el Articulo 3° de la Ley N° 27613, Ley de
la Participacion en renta de Aduanas y el articulo 3° de la Ley N° 29775,
Ley que precisa los programas a Cargo del Fondo Educativo de la
Provincia Constitucional del Callao.
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Ley N° 30915, Ley que modifica el articulo 3° de la Ley N° 27613, Ley de
la Participacion en renta de aduanas, modificada por el articulo 1° de la
Ley N° 30878.

Ley 27658, Ley Marco de la Modernizacién del Estado de la Gestion
Pdblica.

Ley 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y sus Modificatorias.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de la Entidades del Estado y sus
modificatorias, Ley N° 29542, Ley de Proteccién al Denunciante en el
ambito administrativo y de colaboracién eficaz en el ambito penal y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 038-2011-PCM.

Decreto Legislativo N° 1436: Decreto Legislativo Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

Decreto Legisiativo N° 1438: Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439: Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Legislativo N°1440: Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pudblico.

Resolucién Directoral N° 001-2018-EF/51.01, modificado con Resolucion
Directoral N° 003- 2019-EF/51.01 que aprueba Texto Ordenado del Plan
Contable Gubernamental.

Resolucién Directoral N° 022-2020-EF/51.01 que aprueba la Directiva N°
003-2020-EF/51.01 "Normas para la Preparacién y Presentacién de la
Informacion Financiera y Presupuestaria de las Eniidades del Sector
Publico y Ofras Formas Organizativas No Financieras que Administren
Recursos Publicos para el Cierre del Ejercicio Fiscal 2020°.

Resolucion Directoral N° 007-2021-EF/51.01 que apruebe la Directiva N°
001-2021-EF/51.01 “Normas para la Preparacion y Presentacién de la
Informacién Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector
Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que Administren
Recursos Publicos para Pericdos Intermedios del Ejercicio Fiscal 2022”.
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3.16. Resolucion Directoral N° 034-2020-EF/50.01 que aprueba Nuevos

Clasificadores de Ingresos y Gastos.

3.17. Resoluciéon Directoral N° 010-2021-EF/51.01. que oficializa las Normas

internacionales de Contabilidad para el Sector Publico — NISCP.

3.18. Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, aprueban medidas para el

5.1.

fortalecimiento de ia infraestructura oficial de firma electrénica y la
implementacién progresiva de la firma digital en el Sector Pdblico y
Privado.

ALCANCE

Estan comprendidas y obligadas al cumplimiento de la presente directiva: La
Gerencia de Planificacion y Presupuesto, Gerencia de Infraestructura
Educativa, Gerencia de Desarrollo Educativo, Gerencia de Asesoria Juridica,
Gerencia de Administracion, Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia de
Recursos Humanos, Sub Gerencia de Logistica, Sub Gerencia de Tesoreria;
incluidos, Almacén Central y Control Patrimonial que tienen la
responsabilidad de manejo de los recursos financieros del Comité de
Administracion del Fondo Educativo del Caliac — CAFED.

NORMAS

La Gerencia de Administracion como responsable de la integracion,
consolidacién y presentacion de los estados financieros y presupuestarios
del CAFED, al cierre del ejercicio presupuestal requerird a la Sub Gerencia
de Contabilidad reciba la siguiente informacion:

v Los estados financieros y presupuestarios transmitidos via correo
electrénico del SIAF - SP en los plazos establecidos.

v’ La carpeta fisica conteniendo los estados financieros y presupuestarios,
anexos y los documentos que sustentan la formulacion formalmente
referenciada por los responsables de su emision.

PERIODICIDAD Y PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
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Para el cumplimiento de lo establecido en los instructivos y Directivas
emitidos por la Direccion General de Contabilidad Publica del Ministerio de
Economia y Finanzas, para la presentacion de la informacion financiera y
presupuestal a través del Sistema Integrado de Administracién Financiera
(SIAF - SP), las areas involucradas deben proveer informacién a la Sub

Gerencia de Contabilidad.

v' La presentacién de los estados financieros y presupuestarios es de

periodicidad Mensual, Trimestiral, Semestral y Anual.

v" La presentacion mensual de la informacion financiera no debe exceder

: de treinta (30) dias calendario después de haber concluido el periodo que

f se informa.

' . / v La presentacidén Trimesiral de la informacion financiera no debe exceder
de cuarenta y cinco (45) dias calendario después de haber concluido el
periodo que se informa.

v’ La presentacion Semestral de la informacion financiera no debe exceder
de cincuenta y cinco (55) dias calendario después de haber concluido el
periodo que se informa.

v La presentacion de cierre anual el plazo limite es el 31 de marzo del afo

siguiente
Vi 5.2. CONCILIACIONES.
{: CARED
veg® , . "
74 La Subgerencia de Contabilidad conciliara sus saldos contables con las

consignadas con otras unidades organicas.

5.3. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES

La Sub Gerencia de Contabilidad recibe y revisa las carpetas con la

informacién contable que presenta cada Organo y Unidad Organicas. De
encontrarse observaciones y/o deficiencias solicitaran a cada érgano y/o
unidad organica rectificar la citada informacién y devolveria en el plazo de

24 horas como maximo.

5.4. GLOSARIO Y DEFINICIONES
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5.4.1. Balance Comprobacion. - Es la hoja de trabajo que muestra el
asiento de apertura o reapertura en forma referencial, el movimiento
acumulado de las cuentas de! Mayor, ajuste, asiento de

regularizacion patrimonial, distribucion de los saldos de las cuentas
patrimoniales de gestion y resultados y las presupuestarias, con la
finalidad de obtener informacion para la formulacidn de los estados

financieros y presupuestarios.

5.4.2. Ejercicio Contable. - Periodo comprendido entre el primero de

enero y el treinta y uno de diciembre de cada afio, al final del cual,

/gP / debe realizarse el proceso de cierre contable. No obstante, podran

solicitarse  estados financieros intermedios e informes

complementarios, de acuerdo con la necesidad o requerimientos de

las autoridades competentes, sin que esto signifique necesariamente
la ejecucién de un cierre contable.

5.4.3. Estados Financieros. - Productos del proceso contable que, en
cumplimiento de fines financieros, econdémicos y sociales, estan
orientados a revelar la situacidn, actividad y flujos de recursos, fisicos
y monetarios de una entidad publica, a una fecha y periodo
determinados. Estos pueden ser de naturaleza cualitativa o
cuantitativa y poseen la capacidad de satisfacer necesidades
comunes de los usuarios. Principales Estados Financieros en el
Sector Plblico: (EF-1) Estado de Situacién Financiera, (EF-2) Estado
de Gestion, (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, (EF-4)
Estado de Flujos de Efectivo.

5.4.4. Estados Presupuestarios. - Son aquellos que presentan la

Programacién y Ejecucion del presupuesto de Ingresos y de Gastos
por Fuentes de Financiamiento, aprobados y ejecutados conforme a
las metas y objetivos trazados por cada entidad para un periodo
determinado dentro del marco legal vigente.
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Los estados presupuestarios deben ser elaborados y presentados,
en base al clasificador de Ingresos y Gastos vigente para el periodo,
en los formatos aprobados por la Directiva que corresponda.
Principales Estados Presupuestarios en el Sector Publico: (EP-1)
Estado de Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos y Gastos
(Adicionalmente se presentaran los anexos de ingresos y gastos a
nivel especifico), (EP-2) Estado de Fuentes y Uso de Fondos, (EP-3)
Clasificacién Funcional del Gasto, (EP-4) Distribucidon Geografica del

Gasto.

Hoja de Trabajo. - Es elaborada exclusivamente para uso contable,
la cual permite consclidar todas las operaciones financieras
realizadas por la Institucidon durante un periodo determinado y
realizar los ajustes y distribuir los saldos. Esta herramienta se utiliza
al formular el Estado de Situacién Financiera, Estado de Gestion y
para contabilizar los asientos de ajuste y de cierre.

Notas a los Estados Financieros (Estados Contables). -
Explicaciones que complementan los estados financieros y forman

parte integral de fos mismos.

Tienen por objeto revelar informacién adicional necesaria de los
hechos financieros, econémicos y sociales relevantes, de Ila
desagregacion de valores contables en términos de precios y
cantidades, asi como de aspectos de dificil representacién o
medicién cuantitativa, que han afectado o puedan afectar ia situacion

de la entidad puablica.

Registro Contable. - Es el acto que consiste en reconocer, medir y
registrar los hechos de una transaccién, de acuerdo a su naturaleza,
de forma oportuna, en las cuentas del plan contable que
corresponda, sustentado con la respectiva documentacion fisica o
electronica. El registro contable se realiza siguiendo las normas y
procedimientos contables emitidos por la Direccion General de
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Contabilidad Pdblica y se efectla en el sistema Integrado de
Administracion Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-SP).

5.4.8. Rendicién de Cuentas. - Consiste en presentar por parte del Titular

S \ de la entidad del Sector Publico o de quien haga sus veces, la
[ Cf . } informacién y el anélisis de los resultados presupuestarios,
: _,;/ financieros, econémicos, patrimoniales y el cumplimiento de metas e
\4-.-.:5"/ ] indicadores de gestién financiera de un ejercicio fiscal, ante la

Direccion General de Contabilidad Publica-DGCP.

5.4.9. Sistema Nacional de Contabilidad. - Ei Sistema Nacional de
/’g / Contabilidad es el conjunto de principios, procesos, normas,
procedimientos, técnicas e instrumentos, mediante los cuales se
ejecuta y evalla el registro contable de los hechos econémicos,
financieros patrimoniales del Sector Publico, en armonia con la
normativa contable internacional vigente.

5.4.10.Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector
Publico (SIAF-SP). - Constituye el medio informatico oficial para el
registro, procesamiento y generacién de la informacion relacionada
con la Administracién Financiera del Sector Publico, cuyo
funcionamiento y operatividad se desarrolla en el marco de la
normatividad aprobada por los érganos rectores de los sistemas
integrantes de la Administracién Financiera del Sector Pabiico.

5.4.11. DGCP. - Direcciona General de Contabilidad Publica

5.4.12. EEFF. - Estados Financieros y Presupuestarios

5.4.13. NICSP. - Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico.

5.4.14. MEF. - Ministerio de Economia y Finanzas

Vi, MECANICA OPERATIVA
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6.1. PROCEDIMIENTO

6.1.1. INFORMACION PARA EL CIERRE CONTABLE

La Sub Gerencia de Contabilidad de la Gerencia de Administracién como
responsable de la presentacion financiera y presupuestaria del Comité de
Administracion del Fondo Educativo del Callao — CAFED, requerira a los

érganos y Unidades Organicas y todo aquel que esté vinculado a la
Gestion financiera del CAFED, cumplan con el cronograma establecido

—— para la presentacion de la informacion contable de cada ejercicio.

/L,Cj De considerarlo pertinente la Sub Gerencia de Contabilidad requerira a
i | | los 6rganos y unidades organicas del CAFED, informacién adicional a
efectos de mostrar la informacion contable mas fiable e incluso podra
solicitar informacién sefialada en la presente directiva de periodos
anteriores, ello con la finalidad de realizar un mejor control y seguimiento.

La informacién presentada extemporaneamente que no pueda ser
revisada y registrada oportunamente en los Estados financieros, podra
ser revelado como omisa en los anexos y Notas a los Estados

Financieros.

ENTREGA DE LA INFORMACION POR PARTE DE LOS ORGANOS Y
UNIDADES ORGANICAS

Las unidades orgénicas deberan remitir la siguiente informacion de
acuerdo a los plazos establecidos, en caso de que la entidad no haya
generado dicha informacién en algin periodo, dicha condicién debera ser

informada a la Sub Gerencia de Contabilidad.

6.2.1. GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
LLa Gerencia de Planificacion y Presupuesto debera elaborar y remitir

la siguiente informacidn con su respectivo anexo y en los plazos
contemplados en el siguiente cuadro:
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‘Notas de Modificacion Primera semana
Presupuestal del mes siguiente
Resoluciones de Notas de Primera semana
TN Modificacién Modificacién Presupuestal del mes siguiente
s\ Mensual Presupuestal
: P Marco Inicial de Ingresos y sus | Primera semana
Modificaciones del mes siguiente
Marco Inicial de Gastos y sus Primera semana
Modificaciones del mes siguiente
Notas a los o Al tercer dia habil
De acuerdo a ia Directiva .
= Estados . . de solicitado por la
| Trimestral . vigente determinada por el .
Presupuestario MEE Sub Gerencia de
s ) Contabilidad
Al tercer dia habil
Analisis y Comentarios de los de solicitado por la
Proyectos de Inversion Sub Gerencia de
Contabilidad
Anilisis y
comentarios a Al tercer dia habil
¥ Estados de Analisis y Comentarios de los de solicitado por la
Semestral . .
Presupuesto Programas Sociales Sub Gerencia de

complementari
os

Contabilidad

Analisis y comentaros de los
Programas Presupuesto de
Gasto por Resuitado

Al tercer dia habhil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

Anual

Memoria Anual

Principales actividades de la
entidad realizadas durante el
afio, logros obtenidos y
dificultades presentadas
durante el periodo.

Segunda semana
de febrero de afio
siguiente

Implementacio
nde

recomendacion
es de Auditoria

Avance e implementacion de
recomendaciones de auditoria

31 de enero del
afio siguiente
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6.2.2. SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS,
La Subgerencia de recursos humanos debera elaborar y remitir la

siguiente informacién, con su respectivo anexo y en los plazos
contemplados en el siguiente cuadro:

| eport de 1 EPER - 1: Resume de Priera semn B
Personal Personal por ubicacion del mes siguiente
AR 1 EPER - 2: Provisién de Primera semana
P b
/ \ H . .
V/ A O\N Vacaciones del Vacaciones del mes siguiente
gD Rt 1 EPER — 2A: Provisién de Primera semana
\§ 74 Vacaciones - EsSalud del mes siguiente
MENSUAL 1 EPER - 2: Provision de Primera semana
Vacaciones del Vacaciones del mes siguiente
RELSOnaIISAS 1 EPER — 2A: Provision de Primera semana
Vacaciones - EsSalud del mes siguiente
Compensacién EPER - 3: Provisién de .
! R \ Primera semana
por Tiempo de 1 Compensacion por Tiempo de .
. . del mes siguiente
Servicios Servicio
Conciliacién de e e .
TRIMESTRAL CLcntas 1 EPER - 4: Conciliacién de Primera sgm.ana
cuentas de personal del mes siguiente
contables
Calculo- 1 Calculo Actuarial Primera s.e m.ana
Actuarial del mes siguiente
a Ll Recomendacio Avance e implementacion de
i 31 de enero del
nes de 3 recomendaciones de afio siguiente
Auditoria auditoria &

6.2.3. SUBGERENCIA DE TESORERIA
La Subgerencia de Tesoreria debera elaborar remitir la siguiente

informacidn, con su respectivo anexo y en los plazos contemplados en

el siguiente cuadro:
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Informacién
Bancaria e
Instrumentos
Financieros

' Captra de Pantalladel |

periodo cerrado del
Méodulo de Instrumentos
Financieros

Primera semana del
mes siguiente

Reporte Contable
Consolidado del MIF

Primera semana del
mes siguiente

Lista de cuenta corrientes
gue posee la entidad,
indicando banco, nimero
de cuenta y saldo.

Primera semana del
mes siguiente

MIF - 1: Conciliacién de
Cuentas Bancarias con
Cuenta de Efectivo

Primera semana del
mes siguiente

MIF - 2: Conciliacidon de
Cuentas Bancarias con
Libros Bancos

Primera semana del
mes siguiente

Reporte de
Ingresos

TES - 1: Resumen Mensual
de Ingresos

Primera semana del
mes siguiente

Conciliacion de
las Cuentas de
Enlace

TES - 2: Conciliacidn de
Cuentas de Enlace -
Contable

Primera semana del
mes siguiente

TES - 3: Conciliacién de
Cuentas de Enlace -
Ejecucion Presupuestal

Primera semana del
mes siguiente

Conciliacién
Bancaria (por
cada cuenta
corriente y
cuT)

Anexo 13: Reconciliacidn
Bancaria

Primera semana del
mes siguiente

Anexo 13A: Detalle y
demostracidon del Anexo
13

Primera semana del
mes siguiente

Reportes
Bancarios

Estados Bancarios

Primera semana del
mes siguiente

Detalle de los intereses

Primera semana dei
mes siguiente
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Trimestral

Cartas Fianzas

Relacidn de Cartas Fianzas
Vigentes y devueltas en el
periodo

Primera semana del
mes siguiente

Copia de Cartas Fianzas
recibidas en el periodo

Primera semana del
mes siguiente

Copia del Acta del ultimo
arqueo de Recibos de
Ingreso

Primera semana del
mes siguiente

Copia del Acta del lltimo
arqueo de Cheques en
Blanco

Primera semana del
mes siguiente

Copia del Acta del Gltimo
arqueo de Cartas Fianzas

Primera semana del
mes siguiente

ANUAL

Cuentas de
Enlace

ANEXO N.22
Demostracién Analitica de
los Saldos de las Cuentas
de Enlace - Cuadro
Mensual

Al tercer dia habil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXO N.22
Demostracion Analitica de
los Saldos de las Cuentas
de Enlace - Detalle
Analitico

Al tercer dia habil
de solicitado porla
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXON.23
Demostracién Analitica de
las reversiones, depdsitos
y Transferencias
efectuadas al Tesoro
Publico - Cuadro Mensual

Al tercer dia habil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXO N.23
Demostracion Analitica de
las reversiones, depdsitos
y Transferencias
efectuadas al Tesoro
Pdblico - Detalle Analitico

Al tercer dia habi!
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad
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ANEXO N° 4 Saldo de
devengados de {as
entidades publicas por la
Fuente de Financiamiento
Recursos Ordinarios -
Cuadro Mensual

Al tercer dia habil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXO N° 4 Saldo de
devengados de las
entidades publicas por la
Fuente de Financiamiento
Recursos Ordinarios -
Detalle Analitico

Altercer dia héhil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXO N° 5 Saldo en
Cuenta por Fuentes de
Financiamiento distintos a
Recursos Ordinarios -
Cuadro Mensual

Al tercer dia habil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXO N° 5 Saldo en
Cuenta por Fuentes de
Financiamiento distintos a
Recursos Ordinarios -
Detalle Analitico

Al tercer dia hébil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabifidad

ANEXO N° 5-A Detalle de
los Intereses de los Saldos
por FF distintos a Recursos
Ordinarios - Cuadro
Mensual

Al tercer dia hdbil
de solicitado por [a
Sub Gerencia de
Contabilidad

ANEXO N° 5-A Detalle de
los Intereses de los Saldos
por FF distintos a Recursos
Ordinarios - Detalle
Analitico

Al tercer dia habil
de solicitado por la
Sub Gerencia de
Contabilidad

Sinceramiento
de Cuentas

Conciliacién de las cuentas
de efectivo con los Estados
Bancarios

31 de enero del afio
siguiente

Recomendacio
nes de
Auditoria

Avance e implementacién
de recomendaciones de
auditoria

31 de enero dal afio
siguiente

6.2.4. GERENCIA DE ADMINISTRACION
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La Gerencia de Administracion debera elaborar remitir la siguiente
informacién, con su respectivo anexo y en los plazos contemplados en

el siguiente cuadro:

Reporte de Salds del Mddulo
1 |de Cuenta Unica de la DGTEP,
por Fuente de Financiamiento.

Segunda semana del
mes siguiente

Reporte de Techos Financieros
del Médulo de Cuenta Unica | Segunda semana del

1 de la DGTEP, por Fuente de mes siguiente
Financiamiento.
Informacion de la
//</r,"—'h-\\f‘«\ o cuT Reporte de Girados del
/z A 4 | Médulo de Cuenta Unica de la | Segunda semana del
] ] DGTEP, por Fuente de mes siguiente
\ Financiamiento.
‘ Reporte de Saldos Disponibles | Al tercer dia hibil de
3 [del Médulo de Cuenta Unica | solicitado por la Sub

de la DGTEP, por Fuente de Gerencia de
Financiamiento, Contabilidad

6.2.5. SUBGERENCIA DE LOGISTICA.
La Subgerencia de Logistica debera elaborar y remitir la siguiente

informacion, con su respectivo anexo y en los plazos siguientes:

Informacién de LOG - 1: Resumen de
Locacién de i Locadores de Servicio por
Servicio ubicacidn

Primera semana del
mes siguiente

LOG -2: Resumen de Seguros
1 Obligatorios de Accidente de
Transito

Primera semana del
mes siguiente

MENSUAL
Informacion
sobre adquisicion
de SOAT

Copia de las Pdlizas Fisica o Primera semana del
Digitales mes siguiente
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Informacion de
operaciones con

OR - 4: Resumen de

Operaciones Reciprocas con

SEDAPAL

Primera semana del
mes siguiente

arqueo de Caja Chica

SANCE OR - 5: Detalle de recibidos Primera semana del
con SEDAPAL mes siguiente
” LGt Bri
TRIMESTRAL | Caja Chica Copia del Acta del Gitimo rimera semana del

maes siguiente

ANUAL

Recomendaciones
de Auditoria

Avance e implementacion de

recomendaciones de
auditoria

31 de enero del afio
siguiente

MENSUAL

6.2.6. EL RESPONSABLE DE ALMACEN.

El Responsable de Almacén Central deberd elaborar y remitir ia

siguiente informacién, con su respectivo anexo y en los plazos

siguientes:

Movimiento de
Almacén

Reporte de Resumen

Contable - SIGA siguiente
Reporte de Entradas al | Primera semana del mes
Almacén - SIGA siguiente
Reporte de Relacién de | Primera semana del mes
PECOSAS - SIGA siguiente

ALM-1: Salidas del
Almacén

Primera semana del mes
siguiente

ALM-2: Transferencias
de Bienes Corrientes sin
Condicion Reciproca

Primera semana del mes
siguiente

ALM-3: Control de
ingreso al almacény
PECOSAS

Primera semana del mes
siguiente

OR-1: Transferancia de
Bienes con Condicion
Reciproca - Por cuenta

Primera semana del mes
siguiente

OR-2: Transferencia de
Bienes con Condicién
Reciproca — Por entidad

Primera semana del mes
siguiente

NEAS del periodo por
transferencias o
movimientos distintos a
Ordenes de Compra

Primera semana del mes
siguiente

GOBIERKNO
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PECOSAS del periodo

Primera semana del mes
siguiente

TRIMESTRAL

Reclasificacién

Reporte sobre
subsanacidn de
diferencias entre el SIAF
y SIGA

Primera semana del mes
siguiente

Acta de Instalacién de

31 de enero del afio

Comisién siguiente
Resolucién de Altas y 31 de enero del afio
Altas y Bajas del Bajas siguiente
iod =
periodo Reporte AYB - 1 Excel 3.1 d‘e enero del afio
siguiente
Reporte AYB - 2 Excel 3.1 d.e SRR
siguiente
Acta de Instalacién de | 31 de enero del afio
Comision siguiente

Conciliacién de
Inventario

Resolucidn de Altas y

31 de enero del afio

Bajas siguiente

Hajas de trabajo final - -
KARDEX fisico de 3.1 d'e Enecelatio
. . siguiente
inventario

Diferencias entre el
inventario fisico y el del
SIGA 2020

31 de enero del afio
siguiente

Diferencias entre el
inventario del SIAF y el
dei SIGA 2020

31 de enero del afio
siguiente

Recomendaciones

Avance en
implementacién de

31 de enero del afio

MENSUAL

de Auditoria recomendaciones de siguiente
auditoria
6.2.7. EL RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

El Responsable de Control Patrimonial debera elaborar y remiir la

siguiente informacién, con su respectivo anexo y en los plazos

siguientes:

Informacion de
BPepreciacidn

Reporte Mensual de!
Valor Actualizado v

Depreciacion - SIGA

Primera semana del mes
siguiente

Reporte de Saldos y
Movimientaos por
Cuenta Contable - SIGA

Primera semana del mes
siguiente
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1 PAT-1: Inventario Primera semana del mes
Contable de Activos siguiente
OR-3: Transferencia Primera semana del mes
1 Recibidas de Bienesde | . .
. siguiente
Capital
OR-4: Bienes de Capital
1 Entregados en Primera semana del mes
Transferencia con siguiente

Condicién Reciproca

PAT-2: Bienes de
1 Capital Entregados en
Donacion

Primera semana del mes
siguiente

PAT-3: Bienes de

. o i Im
1 Capital Recibidos en Primera semana del mes

iy iguie
Donacidn Sigulente
. Resolucion de .
Donaciones y 1 Transferencias Primera semana del mes
Transferencias de siguiente
Activos Entregadas
— Resolucion de .
= ] Primera semana del mes
\ 1 Transferencias siauiente
Recibidas g
Acta, oficio y/informe .
) Primera semana del mes
1 con gue se autoriza la .
. siguiente
transferencia
1 NEAS de la Primera semana del mes
transferencia siguiente
1 NEAS de la donacién P.rrrr_1era ElensitSimes
sigutente
AYB-3: Reclasificacion
1 de los Bienes Recibidos | Primera semana del mes
en Transferencias o siguiente
Donaciones
Reporte sobre
1 subsanacién de Primera semana del mes
e ., diferencias entre el SIAF | siguiente
TRIMESTRAL | Reclasificacién v SIGA
o 1 Cantidad de bienes a Primera semana del mes
Valor de 1 sol siguiente
Activos por PAT-4: Resumen de Primera semana del mes
_——_ |SEMESTRAL L 1 |Patrimonio por o
T O ubicacién . siguiente
Via ~Z\\ Ubicacién
(2 K \=\ . Acta de instalaciéon de |31 de enero del afio
W2\, V\ )2/ Comisién siguiente
o Altas y Bajas del . Resolucion de Altasy | 31 de enero del afio
T periodo Bajas siguiente
1 Reporte de Altas y Bajas | 31 de enero del afio
- SIGA siguiente ]
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AYB-1: Resumen de

31 de enero de! afio

Bienes Dados de Alta siguiente
AYB-2: Resumen de 31 de enero del afio
Bienes Dados de Baja siguiente
Acta de Instalacion de |31 de enero del afio
Comisién siguiente

Resolucidn de Altas y
Bajas

31 de enero del afio
siguiente

- B A "
£ 2\ Hojas de trabajo final - 3 N
(f CATED k) _— 1 |KARDEX fisico de 1 de encro deliaho
2 V ) Conciliacién de . X siguiente
\% rst . inventario
£ Inventario - -
Diferencias entre el o
) . 31 de enero del afio
1 inventario fisico y ef del sigtiente
— SIGA 2020 €
__ \ Diferencias entre el o
/ . . 31 de enero del afio
1 inventario del SIAF y el siauiente
del SIGA 2020 8
Avance en
Recomendaciones 3 implementacidn de 31 de enero del afio
de Auditoria recomendaciones de siguiente

auditoria

6.2,8. GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA.
La Gerencia de Asesoria Legal deber4 elaborar y remitir la siguiente

informacién, con su respectivo anexo y en los plazos siguientes:

i Movimientos de
\ / Expedientes 1 solicitado por {a Sub
G 74 Judiciales Gerencia de Contabilidad
S | MENSUAL Relacién de otros Al tercer dia habil de
procesos 1 solicitado por la Sub
pecuniarios Gerencia de Contabilidad
o\ Verificacion,
V5 IN \ actualizacién y
({=( Qt‘, )2 / Conciliaci6n con 1 |conciliacién de la data |31 de enero del afio
A\ AT Procuraduria en el Médulo de siguiente
X2 Sentencias Judiciales
. ANUAL ;
con Procuraduria
Avance e
Recomendaciones 3 implementacién de 31 de enero del afio
de Auditoria recomendaciones de siguiente
auditoria
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MENSUAL Actividades y PYA-1: Proyectos del Primera semana del mes
Proyectos dei Periodo siguiente
Periodo 1 PYA-2: Proyectos del Primera semana del mes
Periodo siguiente
1 Resolucidn de Liquidacion | Primera semana del mes
siguiente
1 Resolucidn de Finalizacién | Primera semana del mes
del Contrato siguiente
1 Acta de Transferencia Primera semana del mes
siguiente
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LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

La Gerencia de Infraestructura Educativa debera elaborar y remitir [a
siguiente informacion, con su respectivo anexo, ordenado por meta y en los
plazos siguientes:

i ¢ & 6.2.9. LA GERENCIA DE DESARROLLO EDUCATIVO

La Gerencia de Desarrollo Educativo debera elaborar y remitir la
siguiente informacién, con su respectivo anexo, ordenado por meta y
en los plazos siguientes:

7.1.

1 PYA-1: Proyectos del Primera semana del mes

Periodo siguiente
Actividades y 1 Resolucion de Liguidacion I:inlr:::::emana LIS

MENSUAL Proyectos del e = g
h Resolucion de Finalizacidén | Primera semana del mes
Periodo 1 -

del Contrato siguiente
1 Acta de Transferencia P.rm?era SRR e

siguiente

VIl DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Las Gerencias y Sub Gerencias, incluidas en la presente directiva velaran
por el estricto cumplimiento, bajo responsabilidad dentro del término de 48
horas de haber recepcionado dicha solicitud, bajo apercibimiento de incurrir
en responsabilidad.
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7.2. Las Gerencias y Sub Gerencias deberan proveer a la Sub Gerencia de
Contabilidad o la que haga sus veces, la informacion de hechos de
nhaturaleza econdmica, que incida o pueda incidir a futuro en la situacién
financiera y en los resultados de las operaciones del CAFED. EI
incumplimiento genera responsabilidad administrativa funcional o la que
corresponda.

VIil.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

La Sub gerencia de Contabilidad a través de la Gerencia de Administracién
recepciona la informacién remitida por los drganos y unidades organicas
3 £ bajo el Principio de Presunciéon de Veracidad, entendiéndose que la
W oS informacién proporcionada es completa, confiable y oportuna.

IX. RESPONSABILIDADES

Q 9.1. Los funcionarios y/o servidores publicos de los organos y las unidades

\ : organicas mencionados en el numeral |V de la presente directiva, deberan
dar estricto cumplimiento a los plazos establecidos, considerando que sean
pasibles de sancién administrativa, en caso de incumplimiento.

La Gerencia de Administracién a través de las Sub gerencias de
Contabilidad es la responsable de Ia recepcion de la informacion y
preparacion de ios estados financieros de manera eficiente y confiable, en
los plazos establecidos por Ley, para luego a proceder a su aprobacion por
el Pliego y posterior presentacién a la Direccion General de Contabilidad
Publica.

El Organo de Control Institucional es el encargado de velar por el estricto
cumplimiento de la citada Directiva.
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