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ANEXO N° 1

CONTENIDO

CONSIDERACIONES

BASE LEGAL

RESPONSABLE

PERIODICIDAD

RUBRO TEMATICO: DATOS GENERALES

DIRECTORIO DE LOS
SERVIDORES CIVILES Y
CORREOS ELECTRONICOS

Registrar a los funcionarios de la entidad,
consignando su cargo, teléfono, anexos vy
en la

correo electréonico institucional

Plataforma GOB.PE

Articulo 5, inciso 1 del TUO de la Ley 27806. Decreto
Supremo 033-2018-PCM, que crea la Plataforma
Digital Estado Peruano y establecen
disposiciones adicionales para el desarrollo del

Unica del

Gobierno Digital.

NORMAS EMITIDAS

Ordenanzas / Acuerdos de Concejo / Decretos
/ Resoluciones Gerenciales / Otras normas

Articulo 5, inciso 1 del TUO de la Ley 27806.

Gerencia General

05 dias habiles
posteriores al
mes vencido

05 dias habiles
de emitido el
documento

RUBRO TEMATICO: INSTRUM

ENTOS DE GESTION

CLASIFICADOR DE CARGOS

el Clasificador de Cargos de la entidad, en tanto
no se dé la aprobacion del MPP como resultado
del proceso de transito al nuevo régimen de la
Ley del Servicio Civil.

Articulo 3 del Decreto Supremo 004-2008-PCM, que
aprueba el reglamento de la Ley 29091.

Articulo 134 del Decreto Supremo 040-2014-PCM,
gue aprueba el Reglamento General de la Ley 30057.

Subgerencia de
Recursos
Humanos

05 dias habiles
de emitido la
norma

RUBRO TEMATICO: PRESUPUESTO
. ] ., | Articulo 8, inciso k) del Reglamento de la Ley 27806. , .
Informacién resultante de la ejecucion ) ) ] ) 05 dias habiles
. . ) Articulo 5 de la Directiva 001-2019- EF/52.03, Registro N
presupuestal. Diferencia entre el ingreso ) L] Subgerente de de emitido el
SALDOS DE BALANCE o de Transacciones para la Adecuada Determinacion del -
realmente percibido y el gasto devengado i Lo Contabilidad documento
L Saldo de Balance de las Entidades Publicas aprobada
durante un afio fiscal. o (Anual)
con Resolucién Directoral 042-2019-EF/52.03.
RUBRO TEMATICO: PROYECTOS DE INVERSION E INFOBRAS
p L, ) . Articulo 4 del Decreto Supremo 063-2010-PCM Gerencia de Publicacion
PROYECTOS DE INVERSION | Informacidn que provee el Sistema Nacional i L i L —
.. ] .. Articulo 5, inciso 2 y articulo 25, inciso 2 del TUO de la Infraestructura Automatica
E INFOBRAS de Programacién Multianual y Gestion de , . = L .
Ley 27806. Articulo 3, inciso f y Tercera Disposicidn Educativa (INFOBRAS)
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Inversiones INVIERTE.PE del Ministerio de
Economia y Finanzas via la interoperabilidad.

Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo 1252, que crea el

Complementaria Transitoria del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones, aprobado mediante Decreto
Supremo 242-2018-EF.

RUBRO TEMATICO: PERSONAL

INFORMACION DE

Montos percibidos por las personas al servicio

Articulo 5, inciso 2 y articulo 25, inciso 3 del TUO de la
Ley 27806. Articulo 8, inciso m del Reglamento de la

PERSONAL del Estado
Ley 27806
Articulo 39, inciso 1y 2 del TUO de la Ley 27806.
» . Ley 27842, Ley que regula la publicaciéon de la
Declaracién Jurada de Ingresos y de Bienes y de » . )
] Declaracién Jurada de ingresos y de bienes y rentas de
Rentas de la Contraloria General de la ] ) ) o
DECLARACIONES JURADAS los funcionarios y servidores publicos del Estado.

Republica. Declaracion Jurada de Intereses de
la Presidencia de Consejo de Ministros.

Articulo 12 del Decreto Supremo 091-2020-PCM, que
aprueba el Reglamento del Decreto de Urgencia 020-
2019.

Subgerencia de
Recursos
Humanos

05 dias habiles
al mes entrante

Al inicio, Anual y
al Cese,
conforme a las
normas de
la materia

RUBRO TEMATICO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CONTRATACIONES

Informacién que provee el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE) a través

Articulo 25, inciso 4 del TUO de la Ley 27806. Articulo
4 del Decreto Supremo 063-2010-PCM. Articulo 8,
inciso h del Reglamento de la Ley 27806. Articulo 27

DIRECTAS . - ;
de la interoperabilidad del TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.
Reporte de penalidades aplicadas. Para estos
fines las entidades pueden elaborar cuadros,
PENALIDADES APLICADAS fichas o bases de datos que permitan presentar | Articulo 25, inciso 4 del TUO de la Ley 27806.

la informacién en una versién entendible y
accesible para la ciudadania

Subgerencia de
Logistica

05 dias habiles
al mes entrante
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ORDENES DE BIENES Y
SERVICIOS

Registrar informacion en el médulo de Ordenes
de Servicios y Compras. Se publican las ordenes
emitidas por la entidad, independientemente
de su ejecucién o no.

Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806

PUBLICIDAD

Estos gastos deberdn ser publicados en el
maédulo de publicidad sefialando el nimero del
proceso, el nimero y objeto del contrato, el
proveedor del bien o servicio, el Registro Unico
de Contribuyentes - RUC, monto, penalidad y
costo final del bien o servicio, asi como la
fuente de financiamiento.

Articulo 27, inciso g del TUO de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado. Articulo 1y 6 de la Ley
28874, Ley que regula la publicidad estatal.

PASAJES Y VIATICOS

Los viaticos comprenden los gastos por

concepto de alimentacién, hospedaje vy
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque),
asi como la utilizada para el desplazamiento en
el lugar donde se realiza la comisiéon de

servicios.

Decreto Supremo 007-2013-EF, que regula el
otorgamiento de viaticos para viajes en comisién de
servicios en el territorio nacional.

TELEFONIA FJA, MOVIL E
INTERNET

Registro de informaciéon en el moédulo de
Telefonia Mdvil, Fija e Internet considerando
area, proveedor, tipo de servicio e importe.

Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806

USO DE VEHICULOS

Registro de informacion en el mdédulo de Uso
Vehicular.

Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806

PAC (PLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES ) /
MODIFICATORIAS /

EVALUACION DEL PAC

Instrumento de gestidn para planificar, ejecutar
y evaluar las contrataciones, el cual se articula
Institucional y el

con el Plan Operativo

Presupuesto Institucional de la Entidad.

Articulo 15 del TUO de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado. Articulo 6 del Decreto
Supremo 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado Numeral 7.5
de la Directiva 002-2019-OSCE/CD denominada Plan

Subgerencia de
Logistica

05 dias habiles
al mes entrante
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CONTENIDO CONSIDERACIONES BASE LEGAL RESPONSABLE PERIODICIDAD
Anual de Contrataciones, aprobada mediante
Resolucién 014-2019-0SCE/PRE.
LAUDOS ARBITRALES Se deberan publicar los laudos y procesos Gertncia da
|
arbitrales, asi como las actas de conciliacién y | Articulo 8, inciso | del Reglamento de la Ley 27806 Trimestral

ACTAS DE CONCILIACION

procesos de conciliacion.

Asesoria Juridica

COMITE DE SELECCION

Son los dérganos colegiados encargados de
seleccionar al proveedor que brinde los bienes,
servicios u obras requeridos por el drea usuaria
a través de determinada contratacién.

Articulo 8 del TUO de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado. Articulo 8, inciso i del
Reglamento de la Ley 27806

Subgerencia de
Logistica

Anual y cuando
exista
modificacion

ACTIVIDADES OFICIALES

AGENDA OFICIAL

Se registra los eventos o reuniones en lo que
participe el titular de una Entidad o un
Alta
representacién de su institucidn. Se excluye las

funcionario de |la Direccion en

actividades rutinarias.

Articulo 5, inciso 4 de TUO de la Ley 27806-

Articulo 16 de la Ley 28024, Ley que regula la gestion
de intereses en la Administracion Publica. Articulo 15
del Reglamento de la Ley 28024, Ley que regula la
gestion de intereses en la Administracion Publica.
Segunda Disposicién Complementaria Transitoria del
Reglamento de la Ley 28024, Ley que regula la gestién
de intereses en la Administracion Publica.

COMUNICADOS Y/O
INFORMES

OFICIALES Y/O NOTAS DE
PRENSA

Texto integro del documento y de manera
correlativa

Articulo 5, inciso 1 de TUO de la Ley 27806

Gerencia General

Actualizacion
semanal

REGISTRO DE VISITAS

Se debe consignar todas las visitas que se
realicen a los funcionarios o servidores publicos
en general. Este registro también contiene
informacidn referida a la gestion de intereses,
el cual solo alcanza a aquellos funcionarios con

Articulo 39, inciso 4 del TUO de la Ley 27806.
Articulo 8 Literal n) del Reglamento de la Ley 27806.
Articulo 16 de la Ley 28024, Ley que regula la gestion
de intereses en la Administracién Publica.

Gerencia de
Administracion

En tiempo real o
diario,
segln

corresponda
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capacidad de decisidn publica.

Articulo 13 del Reglamento de la Ley 28024, Ley que
regula la gestién de intereses en la Administracién
Publica. Segunda Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento de la Ley 28024, Ley que
regula la gestién de intereses en la Administracién
Publica
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