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COMITE DE ADMINISTRACION DE FONDOS FECHA DE 2026

V.

OBJETIVO

Definir lineamientos técnicos, normativos y operativos que regulen la ejecucion del
presupuesto institucional del afio fiscal en la Unidad Ejecutora N.® 303 — CAFED,
con el prop6sito de garantizar una gestion eficiente, coherente y articulada de los
recursos publicos, fortalecer la evaluacién del desempefio presupuestario y
permitir el adecuado seguimiento y contro! del gasto publico por parte del Gobierno
Regional del Callao, en el marco del Presupuesto por Resultados y el logro de los
objetivos institucionales.

FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo que oriente el seguimiento y control de la
Ejecucion Presupuestaria en la Unidad Ejecutora N.° 303 — CAFED, definiendo
responsabilidades y procedimientos para el analisis sistematico y continuo del
desempefic de la gestion presupuestaria y del cumplimiento de los objetivos
institucionales con criterios de eficiencia y eficacia, asi como establecer medidas
y disposiciones de austeridad, racionalizacién y calidad del gasto publico, en

concordancia con la normativa vigente.

. ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente Directiva, son de
obligatorio cumplimiento en todas las unidades organicas y operativas del Comité
de Administracion de Fondos Educativos del Callao — CAFED.

BASE LEGAL
Para la presente Directiva, se debera observar lo dispuesto en las siguientes

referencias normativas:

« Ley N°32513 - Ley Anual de Presupuesto del Sector Publiico para el Aio Fiscal
2026 p

e Ley N°27783 - Ley de Bases de Descentralizacion.

e Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Regionales.

« D.L. N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto
Publico.

« Directiva N.° 0001-2024-EF/50.01 - Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.

e D. Leg N°1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del
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Ley N°32514 Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Publico
para el Aio Fiscal 2026.

Ley N°32515, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal
2026.

Resolucién Directoral N® 0001-2025-EF/50.01, Medifican la Directiva N2 0001-
2024-EF/50.01 para la Ejecucidén Presupuestaria.

Ley N°27613 Ley de Participacién en Renta de Aduanas

Ley N°29775 Ley que precisa los Programas a cargo del Fondo Educativo de
la Provincia Constitucional del Callao.

Ley N°30878 Ley que modifica el Articulo 3 de la Ley 27613, Ley de la
Participacién en Renta de Adunas y el Articulo 3 de la Ley 29775, Ley que
precisa los Programas a cargo del Fondo Educativo de la Provincia
Constitucional de!l Callao.

Ley N°30915 Ley que Modifica el Articulo 1 de la Ley N°30878.

Ley N°32278 Ley que Crea el Fondo Social para el Desarrollo de Chancay.

\
) » Resolucién Gerencial General N° 076-2024-CAFED/GG, de fecha 11 de junio de
/ 2024, que aprueba la Directiva N° 0006-2024—CAFED “Lineamientos para la

Formulacién, Modificacion y Aprobacidon de Directivas en el Comité de

Administracién del Fondo Educativo del Callao”.

V. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

5.1. Definiciones

- Actividad: Categoria presupuestaria basica que redine acciones que concurren

en la operatividad y mantenimiento de los servicios publicos o administrativos

existentes. Responde a objetivos que pueden ser medidos cualitativa o

cuantitativamente, a través de sus componentes y metas.

- Anulacién presupuestaria: Supresién total o parcial de los créditos
presupuestarios de actividades o proyectos.
- Calendario de Compromiso [nstitucional: acto de administracion de la

programacion mensual para hacer efectivo la ejecucién de las obligaciones

""‘ comprometidas y devengadas, con sujecién a la percepcién de los ingresos que

constituye su financiamiento.

o - Certificado presupuestal: acto de administracién, cuya finalidad es garantizar

que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para

garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de

para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
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autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso.

- Componente: division de una actividad o proyecto que permite identificar un
conjunto de acciones presupuestarias concretas. Cada componente a su vez
comprende necesariamente una o mas metas presupuestarias orientadas a
cumplir los objetivos especificos de las actividades o proyectos previstos por
ejecutarse durante el afio fiscal.

- Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos previamente aprobados,
por un importe determinado o determinable, que afectan total o parcialmente ios
créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las

modificaciones presupuestarias realizadas.

- Ejecucién Presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario en la que se
perciben los ingresos y se atienden las obligaciones de gasto de conformidad con
los créditos presupuestarios autorizados en los presupuestos.

- Ejecucion Presupuestaria Directa: Ejecucién presupuestal y financiera de las

actividades y proyectos, asi como de sus respectivos Componentes a cargo de la

entidad publica con su personal e infraestructura. g
- Ejecucion Presupuestaria Indirecta: Ejecucion fisica o financiera de las

actividades y proyectos, asi como de sus respectivos componentes, realizada por

ARDEL FOR una entidad distinta a la de origen; sea por efecto de un contrato o convenio
CACl,, €
\;x\\“ i 1)_1.

BT

CAFELY.% 2

celebrado con una entidad privada, o con una entidad publica, sea a titulo oneroso

? o gratuito.

- Ejercicio Presupuestario: Comprende el afio fiscal y el periodo de regularizacion.

- Estimacion de ingresos: Célculo o proyeccién de los ingresos que por todo
concepto se espera alcanzar durante el afio fiscal, considerando la normatividad
aplicable a cada concepto de ingreso, asi como los factores estacionales que
incidan en su percepcion.

- Evaluacién Presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la que se

realiza la medicion de los resultados obtenidos y el andlisis de las variaciones

fisicas y financieras observadas, con relacién a lo aprobado en los presupuestos

del sector ptblico.

- Formulacién presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la cual las
entidades publicas definen la Estructura Funcional Programatica de su
Presupuesto Institucional consistente con los objetivos institucionales.

- Gasto Girado: Proceso que consiste en el registro del giro efectuado sea

'i&'.’ la emisidn del cheque, la carta orden o fa transferencia electronica con
) &
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cargo a la correspondiente cuenta bancaria para el pago parcial o total de un gasto
devengado debidamente formalizado y registrado.

- Gasto pagado: Proceso que consiste en la efectivizacion del cheque emitido, fa
carta orden y la transferencia electrénica; se sustenta con el cargo en la
correspondiente cuenta bancaria.

- Habilitacién presupuestaria: [ncremento de los créditos presupuestarios de
actividades y proyectos con cargo a anulaciones de la misma actividad o proyecto,
o de otras actividades y proyectos.

- Modificaciones presupuestarias: Cambios en los créditos presupuestarios,
tanto en su cuantia como en el nivel institucional (créditos suplementarios y
transferencias de partidas) y, en su caso, a nivel funcional programatico
(habilitaciones y anulaciones).

- Pliego presupuestario: Toda entidad puoblica que recipe un crédito
presupuestario en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico.

- Rubro: Titulo con el cual se designa un grupo de partidas o de cuentas contables.

- Transferencia de partidas: Modificacion presupuestaria que puede efectuarse en
el nivel institucional, es decir, constituye traslados de créditos presupuestarios

entre Pliegos.
- Unidad Ejecutora: {(UE) es cualquier gerencia o subgerencia que esta encargada

de la ejecucién del proyecto/obra o que tiene a su cargo la ejecucion de la mayoria
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5.2. Terminologia

Para efectos de la presente Directiva se considerara las terminologias siguientes:

s MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

¢ DGPP: Direccidén General del Presupuesto Publico.

¢ DGETP: Direccién General de Endeudamiento y Tesoro Publico.

« PLIEGO: Pliego presupuestario, definida como aquella entidad publica con un
crédito presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico vigente,

s« GRPPYAT: Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Tetritorial

« UNIDAD EJECUTORA: Institucion con autonomia financiera y administrativa
para un proyecto especifico.

« CAFED: Comité de Administracién del Fondos Educativo del Cailao.

s GPP: Gerencia de Planificacion y Presupuesto

e PCA: Programacion de Compromisos Anual.
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¢ CCP: Certificacion del Crédito Presupuestario.

e CCMN: Consolidado del Cuadro Multianual de Necesidades.

« PEI: Plan Estratégico Institucional.

s Pl Presupuesto Institucional.

» PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

¢ PIM: Presupuesto Institucional Modificado.

¢ |OAR: Inversiones de Optimizacion, Ampliacion Marginal, Rehabilitacion y
Reposicién. )

+ POI: Plan Operativo Institucional.

« SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

« SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico.

s PpR: Presupuesto por Resultados.

« PP: Programa Presupuestal.
s AC: Acciones Centrales.

o APNOP: Asignacion Presupuestaria que no resultan en productos.

VI. RESPONSABILIDADES

Los 6rganos o unidades organicas responsables de los sistemas de administracién
involucradas como son: Gerencia de Administracion, Gerencia de Planificacion y
presupuesto, Subgerencia de Logistica, La Subgerencia de Tesoreria, La Subgerencia
de Contabilidad y la Subgerencia de Recursos Humanos, que estan en la gestion
operativo y presupuesto institucional del CAFED, deben observar los lineamientos de la

presente directiva, bajo responsabilidad.

6.1. Integrantes del Sistema Nacional de Presupuesto

a) La DGPP. - Es el ente rector del Sistema Nacional de Presupuesto Publico. Ejerce
la maxima autoridad técnico-normativa del Sistema Nacional de Presupuesto

Publico, manteniendo relaciones técnico funcionales con la Oficina de

Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego o enla Entidad Publica, segin

corresponda, asi como con el responsable del Programa Presupuestal.

Son funciones de la Direccion General de Presupuesto Publico:

1. Programar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar la gestion del proceso

presupuestario.
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2. Elaborar el anteproyecto de Ia Ley de Presupuesto del Sector Pablico ydela
Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico.

3. Emitir las directivas y normas complementarias pertinentes.

4. Promover el perfeccionamiento permanente de !a técnica presupuestaria y la
mejora de las capacidades y competencias en la gestion presupuestaria.

5. Emitir opinién autorizada en materia presupuestaria de manera exclusiva y
excluyente en el Sector Publico.

b) El Titular de la Entidad. - Es responsable en materia presupuestaria, y de manera
solidaria, segin sea el caso, con el Concejo Regional, el Consejo Directivo u
Organismo Colegiado con que cuente la Entidad. Asimismo, puede delegar sus
funciones en materia presupuestaria cuando lo establezca expresamente el
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, las Leyes
Anuales de Presupuesto del Sector Publico o la norma de creacién de la Entidad.
El Titular es responsable solidario con el delegado.

¢) Entidad Publica. - Organismo o entidad con personeria juridica comprendido en
los niveles de Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local, incluidos
sus respectivos Organismos Publicos y empresas, creados o por crearse; las
empresas en las que el Estado ejerza el control accionario; y los Organismos
Constitucionalmente Auténomos a los que hace referencia e! inciso 2 dei parrafo
3.1 del articulo 3 del D. Leg 1440,

d) Responsabilidad. - De acuerdo al inciso 7.3) del Art. 7° del D. Leg. N 1440
es responsabilidad del Titular de la Entidad:

1. Efectuar la gestion presupuestaria en las fases de programacion multianual,
formuiacion, aprobacion, ejecucién y evaluacion, y el control del gasto, de
conformidad con el presente Decreto Legislativo, las Leyes de Presupuesto del
Sector Publico y las disposiciones que emita la Direccion General de
Presupuesto Publico, en el marco de los principios de legalidad y presuncién de
veracidad.
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2. Conducir la gestion presupuestaria hacia el logro de las metas de productos y
resultados priorizados establecidos en las Leyes Anuales de Presupuesto del
Sector Plblico, en coordinacién con el responsable de los Programas
Presupuestales, segin sea el caso.

3. Determinar las pricridades de gasto de la Entidad en el marco de sus objetivos
estratégicos institucionales que conforman su Plan Estratégico Institucional
(PE)), y sujetandose a la normatividad vigente.

e) La Unidad Ejecutora. - Es el nivel descentralizado u operativo de los Pliegos
del Gobierno Nacional y los Gobiernos Regionales, gue administra los ingresos y
gastos publicos. La UE CAFED se vincula e interactia con la Oficina de
Presupuesto del Pliego o la que haga sus veces. Siendo la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto del CAFED que sujetandose a las disposiciones que
emita la Direccion General de Presupuesto Publico (DGPP-MEF), organiza,
consolida, verifica y presenta la informacion que se genere en la entidad y en sus
centros de costos, asi como coordina y controla la informacion de ejecucioén de
ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos y sus modificaciones, los que
constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios aprobados.

6.2. Integrantes del Sistema de Presupuesto del CAFED

a) Consejo Directivo: Es el maximo érgano de la Entidad, encargado de establecer
las politicas, planes, actividades, metas y estrategias de la institucién y supervisar
la administracién general y marcha institucional.

b) Gerencia General: Es el drgano de mayor autoridad administrativa de la Unidad
Ejecutora Presupuestal, Titular de! Pliego y Representante Legal del CAFED -
CALLAOQ. Es responsable de velar con el estrictoc cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales, conforme a las politicas impartidas por el Consejo Directivo.

Gerencia de Planificacion y Presupuesto: Es el érganc encargado de

asesorar al Consejo Directivo, a la Gerencia General y a ios demas 6rganos del
CAFED-CALLAO en la formulacién y evaluacion de politicas y estrategias de
desarrollo. Asimismo, es responsable de conducir los procesos de planificacion,
presupuesto, racionalizacion y cooperacién técnica. De igual manera, le compete
la formulacion, programacion, ejecucion, control y evaluacion del presupuesto

institucional.

10
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d) Gerencia de Administracion: Es el 6rgano encargado de garantizar la eficiencia
en el uso del capital humano y de los recursos materiales y econoémicos necesarios
para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales. Asimismo, es
responsable de |a gestion de los sistemas de Personal, Contabilidad, Tesoreria y
Logistica. De igual modo, elabora la programacion anual y mensual de los
compromisos econdmico-financieros para su atencion, conforme a las prioridades
establecidas por la Gerencia General, asegurando el adecuado control de la

liquidez financiera.

e) Subgerencia de Recursos Humanos de la Gerencia de Administracion: Es
la unidad orgénica de apoyo encargada de ejecutar los procesos de seleccion,
contratacion, evaluacion, promocion, control de asistencia, remuneraciones,
relaciones laborales y bienestar del personal. Asimismo, es responsable de
conducir y supervisar la elaboracién de la planilla de pagos de los trabajadores
activos y pensionistas, garantizando el otorgamiento de sus derechos y beneficios
conforme a la normativa vigente.

f) Subgerencia de Logistica de la Gerencia de Administracion: Es la unidad
organica de apoyo responsable de proveer, en la cantidad y oportunidad

requeridas, los bienes y servicios necesarios para el funcionamiento de las distintas
unidades organicas, asi como de administrar el margesi de bienes. Asimismo, le
corresponde coordinar y remitir mensualmente a la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto el consolidado de los compromisos institucionales.

g) Subgerencia de Contabilidad de la Gerencia de Administracién: Es la unidad
organica encargada de ejecutar el sistema de contabilidad institucional mediante

el registro adecuado y oportuno de las operaciones contables, asi como de la
elaboracion de los estados financieros de |a entidad. Asimismo, es responsable de
controlar la ejecucién del presupuesto institucional en coordinacion con la Gerencia
de Planificacion y Presupuesto.

h) Subgerencia de Tesoreria de la Gerencia de Administracién: Es la unidad
organica de apoyo encargada de administrar los recursos financieros, asi como de

gestionar el manejo operativo de los ingresos, egresos y valores del CAFED-
CALLAO. Asimismo, tiene la responsabilidad de administrar dichos recursos en

concordancia con la normativa del Sistema Nacional de Tesoreria, las
disposiciones de control y demas normas conexas y complementarias.

11
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6.2.1. Consultas sobre Presupuesto

La GRPPYAT del Gobierno Regional del Callao a través de la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto del CAFED, resuelve las consultas y solicitudes
teniendo en cuenta el marco de la normatividad vigente. So6lo aquellas consultas y

solicitudes sobre normatividad presupuestaria que no puedan ser absueltas a nivel
de la GRPPYAT, se canalizara a través de la DGPP, adjuntando e! informe técnico

£/ cared NA  respectivo.
Las consultas y solicitudes que no cumplan con lo sefialado en el parrafo anterior
no seran atendidas por la DGPP ~ MEF y seran archivados.

DISPOSICIONES GENERALES

71. Fase de Ejecucion

Esta fase comprende los procedimientos vinculados a la ejecucién de ingresos,
gastos y metas presupuestarias contenidas en el presupuesto institucional,
aprobado para cada entidad publica, tomando en cuenta la Programacion de
Compromiso Anual (PCA).

La Ejecucién Presupuestaria esta sujeta al presupuesto anual y a sus
modificaciones conforme a la Ley N°28411. Asimismo, dicha asignacion

presupuestal para el CAFED se encuentra regulada por la Ley N.° 30878, que
establece los porcentajes maximos de inversion en los programas que busca elevar
1a calidad académica y pedagbgica de los profesores del sector publico, de centros
educativos y de la Universidad Nacional del Cailao. Se inicia el 1 de enero y culmina
el 31 de diciembre de cada afo fiscal periodo en el que se perciben los ingresos
publicos y se atienden las obligaciones de gasto de conformidad con los créditos
presuestarios autorizados en las leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico

y sus modificaciones.

7.2. Programacién de Compromiso Anual (PCA)

721. Es un instrumento de programacion del gasto publico que permite la
comparacién permanente entre la programacion presupuestaria y el marco
macroeconomico multianual, las reglas fiscales y la capacidad de
financiamiento para el afio fiscal.

Esta se aprueba por toda fuente de financiamiento y genérica de gasto,
contiene los montos maximos y minimos a comprometer durante el afio
fiscal, siendo la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, la gue distribuye
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ta PCA a las unidades orgénicas a través del SIAF, pudiendo ser actualizada
de forma trimestral.

7.2.3. Los érganos o unidades organicas a través del SIAF proceden a priorizar a
nivel de especifica de gasto la PCA asigna, tomando en consideracién los
gastos rigidos (planillas personales, pensiones, servicios basicos, entre
otros) las obligaciones de afios anteriores, la culminacién de proyectos de
inversién, el mantenimiento de la infraestructura educativa, las adquisiciones
y contrataciones de bienes y demas servicios recurrentes, entre otros.

7.2.4. Laprogramacién de Compromiso Anual (PCA) es determinada y revisada por
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial - GRPPyAT.

7.3. De los procedimientos para la actualizacién de la PCA

Para el caso del Comité de Administracion del Fondo Educativo del Callac - CAFED,
las actualizaciones de la PCA se realizan durante el trimestre y se efectian de forma
inmediata a través del SIAF-SP sobre la base del Presupuesto Institucional
Modificado y las solicitudes realizadas a través del méduio de proceso

presupuestario.

7.4. De las modificaciones presupuestarias de la PCA

a) Las modificaciones presupuestarias que en el marco de las disposiciones legales
vigentes se desarroften en el nivel funcionai programatico, y las transferencias
de recursos se sujetaran a los montos que se hayan establecido en la PCA
vigente. .

b) Es responsabilidad de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto garantizar que
la PCA no supere el presupuesto a nivel de categoria de gasto, genérica del
gasto y fuente de financiamiento.

¢} En ningdn caso, ia PCA constituye el sustento legal para !a aprobacion de
resoluciones que aprueben modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico. (numeral 37.3 del articulo 37° del Decreto Legisiativo N° 1440).

7-5. Ejecucién del Presupuesto institucional

> Ejecucién de Gasto
7.5.1. Lineamiento para la ejecucion del gasto

Es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones de [a entidad con el
objeto de financiar bienes y servicios con el objetivo de elevar la calidad académica
y pedagdgica de los profesores del sector publico y mantenimiento de
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infraestructura educativa en ios colegios de la Regién Caliao y, a su vez, lograr
resultados de conformidad con los créditos presupuestarios autorizados. El
requisito para la ejecucion del gasto es haber recibido a satisfaccion los bienes y

servicios contratados.

Etapas del Proceso de Ejecucion del Gasto:
a) Certificacién

b) Compromiso

c) Devengado

d) Girado

d) Pago

7.5.2. Certificacién del crédito presupuestario y su registro en el SIAF — SP

a) Constituye un acto de administracion cuya finalidad es garantizar que se cuenta
con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer
un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal

respectivo.
b) La certificacion del crédito presupuestario es expedida por la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto a solicitud del 6rgano o unidad organica dei que

T DEL £
oo .qmrﬁ&’*' \

S
CA

ordena el gasto, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir
un compromiso. Expedida la citada certificacién se remite a la Subgerencia de
Logistica para que proceda con el inicio de los tramites respectivos relacionados
a la realizacion de los compromisos correspondientes. La certificacion del crédito
presupuestario es aprobada por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto
mediante el SIAF-SP.

Durante el primer trimestre del arfio fiscal, la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, una vez que la Gerencia de Administracion autoriza el gasto, debe
emitir la Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP) de los gastos

programados para su ejecucion durante todo el ejercicio fiscal
Dicha certificacion comprende, principalmente, los siguientes conceptos:
-Gastos de personal, incluyendo Personal y Obligaciones Sociales, Pensiones

y Otras Prestaciones Sociales, Otras Modalidades de Contrataciéon de Personas
Naturales, los cuales deben certificarse sobre la base de la informacion

14
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registrada en el AIRHSP, considerando plazas ocupadas, plazas vacantes y la
proyeccion de gastos variables y ocasionales.

d) La certificacién del crédito presupuestario debe basarse en la proyeccion anual
de gasto correspondiente a los conceptos permanentes, variables y ocasionales.

7.5.3. De la partida de Gasto “Bienes y Servicio”

a) Para el pago de los servicios basicos de la Entidad, como: agua, luz, telefonia,
internet, entre otros. Para tal efecto se debera registrar el monto de gasto
mensual promedio que sustenta el monto a certificar en el afio en las partidas
de gasto.

b) Las obligaciones que devienen de afios fiscales precedentes conforme a la
normatividad vigente

c) Elmantenimiento de la infraestructura y el equipamiento, de los colegios de la
Regién Callao.

7.5.4. Operatividad de la Certificacion del Crédito Presupuestario.

Se efectuara de acuerdo al procedimiento siguiente:

a) Establécese en el Requerimiento de Gasto la Certificacidn del Crédito
Presupuestario a nivel del Clasificador Institucional, hasta el perfeccionamiento
del compromiso y su correspondiente registro presupuestario

La Certificacién de Crédito Presupuestario de los Gastos de Bienes, Servicios,
Gastos de Capital y Personal de las actividades y proyectos, son emitidos por la
Gerencia de Planificacién y Presupuesto.

Cada vez que se prevea realizar un gasto, previo al compromiso, el érgano o
unidad organica responsable de comprometer solicitarda a la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto del SIAF-SP la certificacion presupuestaria de
acuerdo con la clasificacion del gasto establecida en el requerimiento de gasto.
7.5.5. Requerimiento de Gasto.

a) El requerimiento de gasto es un documento interno de trabajo que contiene

informacion relacionada a los bienes o servicios solicitados por las unidades

organicas, de acuerdo con la clasificacion presupuestaria consideradas en el
Presupuesto Institucional de la unidad ejecutora.

El requerimiento de gasto es de utilizacion obiigatoria y requisito indispensabie
cada vez que se prevea realizar un gasto por parte del érgano o unidades
organicas responsables de la ejecucion de actividades e inversiones
considerados en el Plan Operativo y Presupuesto Institucional.
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7.5.6.
7.56.1.

756.2.

7.5.6.3.

De la Prevision Presupuestal

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal y cenforme
con lo establecido en el numeral 41.4 del arficulo 41 del Decreto
Legisiativo N° 1440, son responsables el administrador del presupuesto en
la Unidad Ejecutora y la Gerencia de Planificacion y Presupuesto de emitir y
suscribir la prevision presupuestaria, la cual constituye un documento que
garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago
de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes. Dicha previsién
implica la reserva de los recursos y la realizacion del correspondiente registro
presupuestario, bajo la responsabilidad de la entidad.

Conforme con lo establecido en el numeral 41.5 del articulo 41 del Decreto
Legistativo N° 1440, en los procedimientos de selecciéon cuya convocatoria
se realice dentro del Ultimo trimestre de un afo fiscal, y el otorgamiento de la
buena pro y suscripcion del contrato se realice en el siguiente afio fiscal, el
responsable de la administracién del presupuesto de la Unidad Ejecutora y
el responsable de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto otorgara, de
forma previa a la convocatoria del procedimiento de seleccion, la prevision
presupuestaria respecto a los recursos correspondientes al valor referencial
o valor estimado de dicha convocatoria. La citada prevision debe sefialar el
monto de los recursos que se encuentren previstos en el proyecto de Ley
Anual de Presupuesto del Sector Publico correspondiente al ano fiscal
siguiente.

Los responsables de la administracion del presupuesto en la Unidad
Ejecutora, y el de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, en
coordinacién con la Gerencia de Administracién, deberan emitir, bajo
responsabilidad, la certificacion del crédito presupuestario respecte de ias
previsiones emitidas dentro de los primeros treinta (30) dias habiles de los
afios fiscales subsiguientes y previo a la ejecucion del gasto publico en el
afio fiscal correspondiente.

.Los responsables de la administracion del presupuesto en la Unidad

Ejecutora, y el de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto deberan tomar
en consideracion los siguientes puntos para emitir previsiones
presupuestarias:

La previsién presupuestaria s un requisito indispensable cada vez que se
prevea realizar un gasto, suscribir un contrato o adquirir un compromiso, en
los afios fiscales subsiguientes, adjuntandose al respectivo expediente de

contratacion.
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7.5.6.6.

La prevision presupuestaria debe contener la informacién necesaria que
permita al CAFED y a sus unidades organicas y apoyo, mantener un control
de la disponibilidad presupuestaria de la entidad para los afios fiscales que
se veran afectados por la prevision presupuestaria. La informacion que debe
de contener la prevision presupuestaria es la siguiente:

b.1 Unidad Ejecutora;

b.2 Centro de Costo u oficina solicitante del requerimiento;

b.3 Fuente con la que se financiara la prevision presupuestaria;
b.4 Categoria de gasto que afectara la prevision presupuestaria;
b.5 Genérica de gasto que afectara la prevision presupuestaria;

b.6 Cadena funcional Programatica que afectara la previsién
presupuestaria;

b.7 Meta presupuestal del afio fiscal que afectara la previsién
presupuestaria;

b.8 En el caso de procedimientos de seleccion asociados a proyectos de
inversion, debe incluir el Cédigo Unico de Inversién del proyecto asociado
a la previsidn presupuestaria;

b.9 El monto de los recursos previstos.

Las previsiones presupuestarias deben actualizarse, segun corresponda, a
lo largo del desarrolio del procedimiento de seleccion y la ejecucion
contractual al nivel del detalie especificado en el presente numeral.
Para el caso de previsiones presupuestarias de inversiones en el marco del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, se
debe verificar que la inversién se encuentre programada en el PML.

.Los montos provisionados para los siguientes afios fiscales no deben

exceder los montos registrados durante la programacion multianual de los
afios respectivos.

Mantener actualizado trimestraimente el regisiro de previsiones
presupuestarias emitidas en cada afio fiscal, conforme a los procedimientos
y lineamientos que apruebe la DGPP. La informacién registrada servira de
insuma para la estimacion de la asignacion presupuestaria multianual.
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7.6.1.5.

7.6.1.4.

tesoro publico para los siguientes afios fiscales.

7.6. Del Compromiso

7.5.6.7. Las previsiones presupuestarias no deben implicar recursos adicionales del

£

7.6.1.1. El compromiso es el acto de administraciéon por medio del cual el érgano y/o

unidad orgénica responsable con capacidad de contratar y comprometer el

presupuesto a nombre del CAFED, y respaldado por un Certificado de

Crédito Presupuestario (CCP), ordena un gasto con cargo al presupuesto,

contenidos en el CCP, que afecta los saldos disponibles de un crédito

presupuestario. Ningiin compromiso podra adquirirse por valor superior al

CCP que lo ampara. En consecuencia, el compromiso refleja el monto

anualizado del acto administrativo o contrato a ser atendido con cargo a los

créditos presupuestarios aprobados para un determinado afio fiscal.

contrato o convenio.

. El compromiso se efectia con posterioridad a la generacién de la obligacion

. El compromiso debe afectarse a la correspondiente cadena de gasto en ia

que se registrd la certificacién del crédito presupuestario, reduciendo su

importe del saldo disponible del crédito presupuestario, a través del

respectivo documento oficial.

El compromiso es realizado dentro del marco de los créditos presupuestarios

aprobados en el presupuesto institucional del Pliego para el afio fiscai, con

sujecién al monto de la PCA, al monto certificado y por el monto total

anualizado de la abligacién de pago para el respectivo afio fiscal, de acuerdo

con los cronogramas de ejecucion.

Quedan prohibidos los actos administrativos o de administracion que

de dichos actos.

el afo fiscal presente.

condicionen su aplicacion a créditos presupuestarios mayores o adicionales
a los establecidos en los presupuestos con sujecion de la PCA, y al monto
total anualizado de la obligacién, bajo sancion de nulidad de pleno derecho

Los contratos derivados de procedimientos de seleccion en el Sistema
Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE),
registrado en el SIAF debe estar vinculado al contrato del cual se deriva por

el compromiso

un monto no mayor al valor programado de ejecucién de dichos contratos en

. Son responsables por la adecuada ejecucion del compromiso el Titular del
Pliego, el responsable de la administracion del presupuesto en la unidad

ejecutora y la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, o aquel que cuente
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con delegacién expresa para comprometer gastos, en el marco del articulo 7
del Decreto Legislativo N° 1440.
7.6.1.8. Asimismo, son responsables de verificar que las afectaciones
presupuestarias de cada compromiso realizadas por la Gerencia de
Administracién cuenten con el respectivo crédito presupuestario.
7.6.1.9. Los créditos presupuestarios para la ejecucién de los compromisos deben dar

cobertura hasta el nivel de la especifica de gasto.

7.7. Del Devengado

7.7.1.1. Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacion de pago, derivada de
un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacién
documental ante el 6rgano competente de la realizacion de la prestacion o el
derecho del acreedor.

77.1.2. El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al Presupuesto
Institucional, en forma definitiva con cargo a la correspondiente cadena de
gasto. Para efectos de! reconocimiento del devengado, la unidad organica

usuaria, bajo responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los bienes, la

efectiva prestacion de los servicios o la ejecucion de obra, como accion previa
a la conformidad correspondiente.

7.7.1.3. El incumpliendo con los criterios sefialados dara lugar a responsabilidad
administrativa, civil o penal, segun corresponda, del Titular de la Entidad y del
responsable del 6rgano o unidad organica usuaria y de la Gerencia de
Administracion, conforme a lo dispuesto en el articulo 43 del Decreto
Legislativo N°1440.

7.7.1.4. El devengado es regulado de forma especifica por ias normas del Sistema

Nacional de Tesoreria, en coordinacion con los Sistemas de la Administracién

Financiera del Sector Pilbico, seguin corresponda.

7.8. Del Pago

Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de la

obligacién reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial

correspondiente. Se prohibe efectuar pago de obligaciones no devengadas. El pago
es regulado en forma especifica por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria

que dicta la Direccién General del Tesoro Publico.
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7.9. Modificaciones Presupuestarias

7.9.1. Lineamientos para las Modificaciones Presupuestarias en el nivel
institucional

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional por créditos
suplementarios © incorporacion de mayores ingresos pulblicos, se efectian de

acuerdo a lo siguiente:

a) Los mayores recursos por la fuente de participaciéon en renta de aduanas que
hayan sido autorizados, se incorporan mediante Decreto Regional.

b) La incorporacién de mayores ingresos plblicos distintos a los de las fuentes de
financizmiento Recursos Ordinarios y Recursos por Operaciones Oficiales de
Creditos, se sujeta a los limites sefialados en los numerales 50.1, 50.2 y 50.3 del

articulo 50 del Decreto Legislativo N° 1440 y se aprueban por Resolucion

-/ ejecutiva Reginal. Las Resoluciones deben expresar en su parte considerativa

el sustento legal, las motivaciones que las originan y el cumplimiento de limites
de incorporacion de mayores ingresos publicos aprobados por decreto supremo,

£\ FON,
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¢} En las medificaciones presupuestarias a nivel institucional por transferencias de

¥ partidas, la desagregacion de recursos se aprueba por el Titular del Pliego

mediante Resolucién Ejecutiva Regional.

7.9.2. Lineamiento para las modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico

a) Son modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico, las
habilitaciones y anulaciones que varien los créditos presupuestarios aprobados
en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) o en el Presupuesto
Institucional Modificado (PIM), segin sea e caso, debiendo formalizarse
mensualmente dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de vencido el
respectivo mes, mediante Resolucién de Gerencia General, a nivel de Pliego,
Categoria Presupuestal, Producto y/o Proyecto segin corresponda, Actividad,
Fuente de Financiamiento, Categoria del Gasto y Genérica del Gasto.

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programético se
realizan atendiendo a las limitaciones establecidas en el articulo 47° numeral 1)
y 2) del Decreto Legislativo N* 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico que se
efectien deben permitir asegurar el cumplimiento de la meta, de acuerdo a la
oportunidad de su ejecucion y segln [a priorizacién de gastos aprobada por el
Titular del Pliego.
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d) Las “Notas para Modificacion Presupuestaria” no consideradas en la Resolucion
de Formalizacidn de Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico, éstas se aprueban mediante resolucién adicional expedida por €l
Titular del Pliego, debidamente fundamentada.

7.9.3. Modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico de

inversiones y proyectos.

a) No impliquen la anulacion de créditos presupuestarios de inversiones y
proyectos que se encuentren en etapa de ejecucion salvo anulaciones con cargo
a los recursos del presupuesto institucional destinados a inversiones y proyectos

en etapa de ejecucién.
b) Excepcionalmente, procede efectuar anulaciones con cargo a los recursos del

presupuesto institucional destinados a inversiones y proyectos en etapa de

ejecucion, de existir un impedimento comprobabie que retrase su ejecucion y/o

que haga inviable su ejecucién en el presente afio fiscal, bajo responsabilidad

de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto debiendo priorizar los recursos
del Pliego hasta la culminacion de las referidas inversiones y proyectos en los

afos subsiguientes.
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7.9.4. Del Registro de las modificaciones

Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico para
inversiones se registran en el Banco de Inversiones — MEF.

VIll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. De La Ejecucién De Los Créditos Presupuestarios

La ejecucion de los créditos presupuestarios compete efectuarla al CAFED con la
aprobacion del Pliego: Gobierno Regional del Callao, como responsable del uso y
afectacion de los recursos que les han sido aprobados. El marco legal para la
ejecucion, obliga a identificar hasta el nivel de especifica del gasto para efectuar los
compromisos, siendo que ningln funcionario puede generar obligaciones sobre
créditos presupuestarios NO existentes.

Se entiende por ejecutado los créditos presupuestarios con el reconocimiento de las
obligaciones, el cual, se hara una vez se reciban las adquisiciones de bienes y
servicios, proyectos y demas prestaciones o gastos que en general estan registrados
en el detalle del clasificador presupuestarios.
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Dentro del proceso de ejecucion de los créditos presupuestarios se identifican los

siguientes conceptos:

a) La asignacién de la Programacién de Compromisos Anual PCA, deberd ser
aprobado por la DGPP - MEF, via SIAF-SP.

b) La Certificacion del Crédito Presupuestario - CCP, debera ser emitido por la
Gerencia de Planificacién y Presupuesto del CAFED, con antelacion a la

generacion de la obligacién y por ende antes del compromiso del gasto.

¢) El Compromiso del Gasto, que implica la asuncién de obligaciones generadas a
través de un acto administrativo, cuyo plan de pagos debe estar respaldado en el
presupuesto aprobado, conforme a lo establecido en ia Directiva para la Ejecucion

Presupuestaria.

8.2, De la Programacion de Compromisos Anual — PCA

Es un instrumento de programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente
de financiamiento que permite la constante compatibilizacidn de la programacion del
presupuesto autorizado, con el macroecondmico muitianual, las reglas fiscales

contenidas en la Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal y la capacidad de
financiamiento del afio fiscal respectivo, en el marco de disciplina, prudencia y

5'\-
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responsabilidad fiscal.

Para efecto de la determinacion y revision de la PCA, se tiene en cuenta que ésta
contenga las autorizaciones del nivel de gasto, destinadas a atender los gastos
rigidos, tales como planillas de remuneraciones y pensiones, pago de los servicios
basicos, entre otros; las obligaciones que devienen de afios fiscales precedentes
conforme a la normatividad vigente, culminacion de proyectos de inversion piblica y
la atencién de las intervenciones en los Programas Presupuestales, entre otros.

a) De la Distribucion de la PCA
iy & e La DGPP aprueba la PCA a nivel Pliego, la misma que distribuye al CAFED
mediante el SIAF-SP, los montos gue resulten de dicha aplicacion con cargo al
presupuesto institucional respectivo y sus modificatorias, siendo consideradas

dichas actualizaciones en la revision de la PCA.
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b) De los Procedimientos para la Revision y Actualizacion de la PCA
+ Ala Programacién de Compromiso Anual asignada al CAFED, le corresponde
la priorizacion a nivel de meta y especifica de gasto, para su registro mediante
el SIAF.

» La revisién de la Programacion de Compromiso Anual, es un proceso que esta
a cargo de la DGPP def Ministerio de Economia y Finanzas, a través del cual,
una vez concluido el trimestre, se realizan los ajustes necesarios siempre y
cuando corresponda.

¢) De las modificaciones presupuestarias y la Programacién de Compromiso Anual

¢ Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico se
sujetan a fos montos disponibles en la Programacién de Compromiso Anual
vigente. Se lleva a cabo cuando se aprueban modificaciones entre genéricas
de gasto de distinta categoria de gasto y/o incorporaciones de mayores

fondos publicos por Saldos de Balance.

8.3. De la Certificacion Del Crédito Presupuestario — CCP

De la etapa Preparatoria para la Ejecucién del Gasto: Centificacion del Crédito

Presupuestario.

sLa certificacion del créditoc presupuestario, constituye un acto de
administracién cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo
en funcion a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales

vigentes que regulen el objeto materia del compromiso.

eLa Gerencia de Planificacién y Presupuesto, es la unidad organica
responsable de aprobar, modificar y anular [as CCP en el SIAF, de acuerdo a
lo requerido por las unidades organicas del CAFED.

s La certificacion del crédito presupuestario es emitida a través del modulo
presupuestal del SIAF-SP, en un documento impreso suscrito por el Gerente
de Planificacion y Presupuesto, garantizando asi, la existencia del crédito
presupuestal disponible y libre de afectacion para comprometer el gasto con

rgo al presupuesto autorizado en funcion a la PCA de la UE CAFED.
CAFED NG
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¢ La emision de 1a Certificacién del Crédito Presupuestario, se expide a solicitud
de! responsable del area que ordena el gasto o quien tenga delegada dicha
competencia, cada vez que se prevea ejecutar dicho gasto, contratar o
adquirir un compromiso. La Gerencia de Planificacion y Presupuesto,
verificara la disponibilidad del crédito presupuestario para la emision
respectiva del CCP.

« Expedido el CCP, se remite al solicitante para que procedan a efectuar los
tramites respectivos para la adquisicion de las obligaciones
correspondientes, siguiendo los procesos y procedimientos que conforme a

Ley correspondan.

+ EL CCP resulta requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un
gasto, contratar y/o adquirir un compromiso, debiendo adjuntarse al
expediente a tramitar. Asimismo, es susceptible de adicionarse, reducirse,
anularse o de ser modificado en la descripcion de su objetivo, siempre y
cuando estén debidamente justificadas dichas modificaciones y se cuente

con la verificacién correspondiente de la Gerencia de Planificacion y

Presupuesto.

e Cuando se detecte que el monto del compromiso es inferior al del CCP
expedido, se procedera, con autorizacién del area usuaria, a anular o rebajar
el CCP por el valor no comprometido, liberando asi el crédito presupuestal

en dicho monto.

e Para efectos de disponibilidad de recursos y fuente de financiamiento para
convocar procesos de seleccién, a que se refiere, Ley de Contrataciones del

Estado, se tomara en cuenta la certificaciéon de crédito presupuestario del
afio fiscal. En caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal,
la certificacién emitida por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto
debera ser suscrito por la Gerencia de Administracién o el que haga sus
veces, a fin de que se garantice la programacién de recursos para atender
el pago en el afio subsiguiente, en el marco del D. Leg 1440.
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* Las unidades usuarias deberan sustentar sus requerimientos para solicitar
la certificacion de crédito presupuestario, con un expediente que contenga
como minimo la siguiente informacion:

v" Solicitud de Certificaciéon del Crédito Presupuestal.

v Los términos de referencia para la adquisicion de bienes y/o servicios, asi
como, para la contratacion de la ejecucién de obras.

v Valor Referencial vigente expedido por la Subgerencia de Logistica.

v Sentencias en calidad de cosa juzgada, laudos arbitrales y acuerdos
conciliatorios inimpugnables, en caso corresponda.

v Resolucién de reconocimiento y pago de deudas de ejercicios anteriores.

¥ Plan de Trabajo, debidamente aprobado para fa realizacion de eventos,
taileres, cursos y otras capacitaciones.

v Los términos de referencia, para la coniratacion de personal bajo la
modalidad de Contratc Administrativo de Servicios (CAS).

8.4. Del Compromiso y su Registro Presupuestal

a) Del Registro del Compromiso Presupuestal
El compromiso es realizado dentro del marco de los créditos presupuestarios
aprobados en el presupuesto institucional del pliego para el afio fiscal, con
sujecion al monto certificado, que a su vez se enmarca al monto de la PCA y al
monto total anualizado de la obligacién de pago para el respectivo afio fiscal, de
acuerdo a los cronogramas de ejecucion.

CQuedan prohibidos los actos administrativos o de administracién que condicionen
su aplicacion a créditos presupuestarios mayores o adicionales los establecidos
en los presupuestos con sujecion al monto certificado, que a su vez se enmarca
al monto de Ia PCA, y al monto total anualizado de la obligacion, bajo sancioén de
nulidad de pleno derecho de dichos actos.

El Comité de Administracion de Fondos Educativos del Callac — CAFED, para

realizar los compromisos correspondientes a los gastos que se financian con

cargo a recursos provenientes de fuentes de financiamiento distintas a la de
Recursos QOrdinarios, deben considerar la prevision en la recaudacion, c;ptacién
y obtencion de recursos por las fuentes de financiamiento antes mencionadas que
esperan obtener durante el afio fiscal correspondiente, bajo responsabilidad del

Titular del pliego.
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El Registro del Compromiso es la operacién mediante la cual se perfecciona el
Compromiso y se afecta en forma definitiva la aprobacién garantizando que ésta
no sera desviada a ningun otro fin. El registro presupuestal se realiza en el SIAF
y constituye requisito indispensable para iniciar la ejecucion del gasto.

El compromiso presupuestal puede:

1. Incrementarse, siempre y cuando se haya incrementado el valor de ia
CCP aprobado para tal fin.

2. Reducirse, liberando saldo por comprometer de la CCP.

3. Anularse, también libera saldo por comprometer de la CCP.

4. Modificarse, si se trata de cambios, que de acuerdo a las validaciones y
disposiciones emitidas por los entes rectores se puedan realizar en el
SIAF.
La fecha de registro del compromiso presupuestal debe ser igual o posterior a Ia
de la CCP,

8.5. De los Documentos para Comprometer Gastos

En concordancia con io dispuesto Ley de Contrataciones del Estado, la Gerencia
de Administracion a través de la Subgerencia de Logistica, es el responsable de
programar, preparar, ejecutar y supervisar los procesos de contratacién hasta su
culminacién, en consecuencia, sobre ia base de los contratos de bienes, servicios
Y proyectos que tengan, u obligaciones debidamente sustentados de acuerdo a la
normatividad vigente, efectuara el calculo para la determinacién del vaior
anualizado del compromiso, cuyo calcuio sera registrado en el denominado
"documento para comprometer”.

El procedimiento también es valido para la Subgerencia de Recursos Humanos,
en lo que corresponde a la planilla anualizada de gastos en personal. En
concordancia con el Art. 14° de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01 Directiva para
la Ejecucién Presupuestaria.
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8.5.1. De los gastos de bienes y servicios nuevos

El compromiso de los gastos en bienes y servicios por contratar, es realizado de
manera anualizada y/o trimestral, teniendo en cuenta fo siguiente:

1. La Subgerencia de Logistica por medio de la Gerencia de Administracion debe
solicitar la certificacién a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, con la
finalidad de iniciar el proceso de licitacion o adjudicacién directa (cuando es
menor cuantia).

. La Gerencia de Administracion a través de la Subgerencia de Logistica, debe
efectuar una revision de su cuadro de necesidades y el Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones con la finalidad de iniciar los procesos de
adquisicion y contratacién o adjudicacion directa (cuando es menor cuantia)
solicitando la certificacion del crédito presupuestario a ia Gerencia de
Planificacion y Presupuesto.

. Una vez efectuada la contratacion del bien o servicio, en el SIAF, la Gerencia
de Administracion, a través de la Subgerencia de Logistica, selecciona el
documento "Contrato suscrito (varios)" cuando se trata de mayor cuantia, o
las 6rdenes de compra o servicios cuando se trate de adjudicaciones de
menor cuantfa, y realiza el compromiso por monto total del bien o servicio a

adguirir.

. El compromiso presupuesta! se sustenta en los siguientes documentos:

Cédigo
| Documento Nombre
016 Convenio suscrito
031 Orden de compra - Guia de internamiento
032 Orden de servicio
036 Planilla de movilidad
039 Planilla de dietas de directorio
041 Planilla de propinas
042 Planilla de racionamiento
043 Planilla de viaticos
059 Contrato compra-venta
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1/ Solo en el caso de CTS, gratificaciones, subsidios, fondos para
pagos en efectivo, caja chica, encargos, sentencias en calidad de

cosa jugada, aguinaldos y arbitrios.

8.5.2. De los gastos para la Ejecucién de Gasto en la Planilla de Personal
activo y CAS.

La ejecucion del gasto debe encontrarse considerado en el Presupuesto Analitico
de Personal (PAP) y Presupuesto CAS respectivamente, para cuyo efecto, ia
Subgerencia de Recursos Humanos se sujetara a lo siguiente:

8.5.2.1. La Subgerencia de Recursos Humanos de la Gerencia de
Administracion, debera realizar el calculo del costo anual y solicitar a la Gerencia

de Planificacién y Presupuesto la certificacién presupuestaria de:

A1) Planilla Anual de Remuneraciones en base del PAP aprobado.
B2) Planilla Anual de CAS en base al Presupuesto aprobado.

8.5.2.2. La Gerencia de Planificacion y Presupuesto emitird la certificacién

resupuestaria anualizada.

8.5.2.3. Para el inicio de la ejecucion del gasto, la Subgerencia de Recursos
Humanos de la Gerencia de Administracion debe generar las respectivas

planilias del personal.

8.5.2.4. Con autorizacion de la Gerencia de Administracion, la Subgerencia de
Recursos Humanos registra el compromiso anual y mensual con cargo a la
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060 Contrato suscrito (varios)
133 Resumen anualizado Locadores de Servicios
134 Resumen anualizado Planilla de Proyectos
070 Contrato Suscrito (obras)
230 Planilla anualizada de gastos en personal
231 Planifla anualizada de gastos en pensiones
232 Resumen anualizado retribuciones - CAS
233 Resumen anualizado servicios publicos
234 Dispositivo legal o acto de administracion 1/
235 Planilta ocasionales
240 Orden de Compra Acuerdo Marco
241 Orden de Servicio Acuerdo Marco
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certificacion emitida por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; y derivara
para su devengue a la Subgerencia de Contabilidad de la Gerencia de
Administracion

8.5.2.5. La Subgerencia de Contabilidad, con la planilla devengada, remite a Ia
Subgerencia de Tesoreria, para su giro y pago en el SIAF,
8.5.3. De los gastos en proyectos de inversion ya contratados

El compromiso de los gastos en proyectos de inversion ya contratados, es
realizado de manera anualizada, teniendo en cuenta lo siguiente;

La Gerencia de Infraestructura Educativa (GIE), deberan revisar los
contratos de obras publicas existentes y efectuar el calculo de los gastos
que corresponden al afio fiscal (debe guardar coherencia con el expediente
aprobado dei PIP).

Efectuado el célculo, a través de la Gerencia de Administracién, se solicita
a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto la respectiva certificacion del
crédito presupuestario existente para la continuacion de la ejecucion del

proyecto.

Para el registro del compromiso de los proyectos ya contratados en el SIAF,
la Gerencia de Administracion, a través de Subgerencia de Logistica,
selecciona los documentos "Contrato suscrito (obras)", de cada uno de los
proyectos ya contratados, para tal fin creara los respectivos expedientes
SIAF en el médulo administrativo.

l.a Gerencia de Infraestructura Educativa, obligatoriamente, debera registrar
informacion sobre la ejecucion de obras publicas a nivel del Pliego, en el
Sistema de Informacién de Obras Publicas {Infobras) a cargo de la
Contraloria General de la Republica, conforme a lo gue establezcan ias
normas que emita dicho Organismo Superior de Control, siendo respohsable

de dicho cumplimiento.

8.5.4. De los gastos en proyectos de inversién por contrata nuevos

o El compromiso de los gastos en proyectos de inversién por nuevos contratos, es

realizado de manera anualizada, teniendo en cuenta el analitico del expediente,

asi como lo siguiente:
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1. La Gerencia de Infraestructura Educativa debera remitir el expediente
técnico a la Gerencia de Administracion para solicitar la certificacién del
crédito presupuestario a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, con la
finalidad de iniciar el proceso de Seleccién que corresponda, asi como para
efectuar la ejecucion del proyecto.

2. Una vez efectuada la contratacién para la ejecucién del proyecto, en el
modulo administrativo SIAF, Gerencia de Administracion, a través de la
Subgerencia de Logistica del CAFED, selecciona el documento "Contrato
suscrito (obras)" cuando se trata de mayor cuantia, o las 6rdenes de compra
0 servicios cuando se trate de adjudicaciones de menor cuantia y realiza el
compromiso por monto total del proyecto a realizar.

8.5.5. De los gastos en proyectos por administracién directa

El compromiso de ios gastos en proyectos por administracién directa, es realizado
de manera anualizada, teniendo en cuenta el analitico del expediente, asi como
lo siguiente:

La Gerencia de Infraestructura Educativa debera remitir el expediente

técnico a la Gerencia de Administracién para solicitar la certificacion del
crédito presupuestario a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, con la
finalidad de iniciar el proceso de adquisicion de los bienes y servicios
necesarios para la ejecucion del proyecto (compra de materiales, alquiler de
maquina pesada, etc.).

Una vez efectuada la contratacion de los bienes y servicios necesarios para
ejecutar el proyecto por administracion directa, en el SIAF, la Gerencia de
Administracién a través de la Subgerencia de Logistica, selecciona el
documento "Contrato suscrito (varios)” cuando se trata de mayor cuantia, o
las ordenes de compra o servicios cuando se trate de adjudicaciones de
menor cuantia y realiza el compromiso por monto total de los bienes ¥
seivicios necesarios para la ejecucién del proyecto.

Asimismo, la Gerencia de Infraestructura Educativa a través de la Gerencia
solicitara la certificacion presupuestal para la
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contratacion del personal necesario para la ejecucion del proyecto
(supervisores, locadores de servicios, etc.), los cuales deberan
comprometerse en su totalidad, dependiendo de Ia temporalidad dei
contrato.

8.5.6. De los gastos en transferencias financieras

El compromiso de los gastos en transferencias financieras, es realizado de
manera anualizada, teniendo en cuenta lo siguiente:

La Gerencia de Administracion o la que haga sus veces, debe revisar los
posibles convenios y actos de administracion que seran emitidos por la
Entidad, al amparo de lo dispuesto por la Ley de Presupuesto del Sector
Publico vigente, con la finalidad de iniciar los procesos de transferencias

financieras.

La Gerencia de Administracion o las que haga sus veces en CAFED, debe
remitir dicha informacion a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto o la
que haga sus veces, para que realice la cerificacion del crédito

presupuestario respectivo.

Una vez firmado el convenio o el acto de administracién, la Gerencia de
Administracién, a través de la Subgerencia de Contabilidad, en el SIAF,
selecciona el documento "Convenio o la Resolucién correspondiente” y

realiza el compromiso por el mento total de la transferencia a realizar.

8.5.7. De los gastos en servicios de la deuda

El compromiso de los gastos en servicios de la deuda, es realizado de manera

anualizada, teniendo en cuenta lo siguiente:

La Gerencia de Administracién, debe revisar ios contratos de deuda
celebrados con ia finalidad de programar el pago de los servicios de deuda

concertadas.

Debe remitir dicha informacion a la Gerencia Planificacion y Presupuesto o
la que haga sus veces, para que solicitando la certificacién del crédito
presupuestario respectivo del saldo pendiente a pagar.
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3. Una vez aprobada la certificacién correspondiente, la Gerencia de
Administraciéon a través de la Subgerencia de Contabilidad, en el SIAF,
selecciona el documento "Convenio suscrito o Contrato suscrito (varios)" y
realiza el compromiso por el monio anual de pago de los convenios o
contratos de deudas.

Del Devengado

El devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una
obligacion de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido que se
produce previa acreditacion documentaria ante el 6rgano competente de la
realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor. El reconocimiento de ia
obligacién debe afectarse al Presupuesto institucional, con cargo a la
correspondiente cadena de gasto. Esta etapa de ejecucion del gasto se sujeta a
las disposiciones del Sistema Nacional de Tesoreria, que dicta la Direccién
General del Tesoro Publico. La Subgerencia de Contabilidad realiza el Control

Previo de los documentos y registra el devengado en el Sistema SIAF,

Del Pago

Ef pago es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma
parcial o total, el monto de la obligacién reconocida, debiendo formalizarse a
través del documento oficial correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos de

obligaciones no devengadas. Esta etapa de ejecucion del gasto se sujeta a las
disposiciones del Sistema Nacional de Tesoreria, que dicta la Direccién General
del Tesoro Publico.

8.6. De Las Modificaciones Presupuestarias Y Nuevas Metas

Las modificaciones presupuestarias que se aprueben en el Nive! Institucional y en
el Funcional Programaético, conllevan al incremento o a la disminucion de la
cantidad de las metas aprobadas en el presupuesto institucional del CAFED.

icionalmente se tendra en cuenta lo regulado en la Directiva de Ejecucion

Presupuestaria vigente.

En las modificaciones presupuestarias aprobadas para el financiamiento de
proyectos de inversion pablica, se debera tener en cuenta que, dichos proyecios
hayan sido declarados viables conforme a la normatividad del Invierte.pe.
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Conforme a lo establecido en el Decreto Legislativo 1440, los recursos financieros

distintos a la fuente de financiamiento Recursos Ordinarios que no se hayan
utilizado al 31 de diciembre del ario fiscal, constituyen saildos de balance y son
registrados financieramente cuando se determine su cuantia. Durante la ejecucion
presupuestaria, dichos recursos se podran incorporar para financiar la creacién o
modificacion de metas de la entidad, que requieran mayor financiamiento, dentro
del monto establecido en la PCA. Los recursos financieros incorporados
mantienen la finalidad para los cuales fueron asighados en el marco de las

disposiciones legales vigentes.

8.6.1. Del tramite de modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional

» Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional establecidas en
el D. Leg 1440, se tramitan a través del MEF.

+ Las modificaciones presupuestarias a Nivel institucional por incorporaciéon de

mayores fondos plblicos, proceden en los siguientes casos:

a) Los mayores fondos publicos que hayan sido autorizados, se incorporan
mediante Acuerdo de Concejo Regional, el mismo que es promuigado
por el Gobernador Regiona! del Callao a través de una Resolucién
Ejecutiva Regional.

En caso los dispositivos legales faculten al Pliego a realizar Ia
desagregacion del presupuesto se utiliza la resolucion para la
desagregacion de la transferencia de partidas y créditos suplementarios

facultados mediante dispositivo legal.

b) La incorporacion de mayores fondos plblicos distintas a las fuentes ge

financiamiento Recursos Ordinarios y Recursos por Operaciones
Oficiales de Créditos, se aprueban por Resolucion Ejecutiva Regional.
Las resoluciones deben expresar en su parte considerativa el sustento
legal y las motivaciones que las originan.
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8.6.2. De las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, se

efectiuan conforme a io siguiente:

a) De las modificaciones en el Crédito Presupuestario:

» EICAFED, que en caso se requiera realizar modificacion presupuestal en
el Nivel Funcional Programatico del Tipo 003, se debe remitir la soficitud a
la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial dei Pliego, adjuntando el respectivo informe sustentatorio,
proponiendo la modificacion crédito y anulacion.

» El Pliego formaliza las modificaciones respectivas, mediante una
Resolucién Gerencial Regional propuesta por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial def Pliego, en
el plazo sefalado; detallando categoria presupuestal, producto y/o
proyecto segun corresponda, actividad, fuente de financiamiento,
categoria ef gasto y genérica del gasto.

¢ Las modificaciones presupuestarias que se efectien deben permitir
asegurar el cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su
ejecucion y segun la priorizacién de gastos aprobada por el Titular dei
Pliego.

8.6.3. Medidas en materia de modificaciones presupuestarias

1. Las modificaciones presupuestarias a nivel pliego, la Partida de Gasto 2.1.1
"Reftribuciones y Complementos en Efectivo" no puede habilitar a otras
partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las habilitaciones que se realicen

dentro de la indicada partida del mismo, durante la gjecucion presupuestaria,
la citada restriccién no comprende los siguientes casos:

a) Reforma de ia estructura del Estado en el marco del Decreto Supremo Ne
054-2018-PCM, que aprueba los "Lineamientos de Organizacion del
Estado”.
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b) Traspaso de competencias en el marco del proceso de descentralizacion.

¢) Atencién de sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada.
d) Atencién de compensacion por tiempo de servicios y beneficios sociales

por cese laboral, incluye deudas por dichos conceptos.

e) Atencion para el financiamiento de nuevos pensionistas bajo régimen dei
Decreto Ley N° 20530.

f) Atencién para el financiamiento por contribuciones al Seguro Social de
Salud (EsSalud) que la entidad estatal debe pagar en su condicién de
empleador.

2. Para la habilitacion de la Partida de Gasto 2.1.1 "Refribuciones y
Complementos en Efectivo” por aplicacién de los casos indicados en los
iiterales precedentes, aprueban las modificaciones presupuestarias
correspondientes, previa opinion favorable de su oficina de presupuesto o la

que haga sus veces, de conformidad con ta normatividad vigente.

3. Anivel Pliego ia Partida de Gasto 2.2.1 "Pensiones” no puede ser habiiitadora,
salvo para las habilitaciones que se realicen dentro de la misma partida del
pliego entre unidades ejecutoras del mismo pliego presupuestario.

4. A nivel de pliego, la Partida de Gasto 2.1.1 13 "Contrato Administrativo de
Servicios" no puede ser habilitada salvo las habilitaciones que se realicen
entre unidades ejecutoras de! mismo pliego, durante la ejecucion
presupuestaria, la citada restriccion no comprende las medificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico de los gobiernos locales
que figuren como aprobadas en el Médulo Presupuestai del Aplicativo
Operaciones en Linea del SIAF-SP, hasta el 27 de febrero de 2026. Para tal

efecto, las referidas modificaciones presupuestarias se aprueban, bajo

responsabilidad, previa opinion favorable de su oficina de presupuesto o la
que haga sus veces, de conformidad con la normatividad vigente.

5. Los créditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales
asignadas en las Partidas de Gasto 2.1.3 "Contribuciones a la seguridad
social" no pueden habilitar a otras partidas de gasto, bajo responsabilidad.
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Prohibir, durante el primer semestre del Afio Fiscal 2026, a las entidades del
Gobierno Nacional, los gobiernos regionales y los gobiernos locales, efectuar
modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico con cargo
a las Partidas de Gasto 2.3.1.8 "Repuestos y accesorios”, 2.3.1.11
"Suministros para mantenimiento y reparacién" y 2.3.2.4 “Servicio de
mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones”, con el fin de habilitar a
ofras partidas, genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos
institucionales, salvo las habilitaciones que se realicen entre o dentro de las
indicadas partidas de gasto en la misma unidad ejecutora o entre unidades

ejecutoras del mismo pliego.

. Prohibir, durante el Afic Fiscal 2026, a las entidades del Gobierno Nacicnal,

los gobiernos regionales y los gobiernos locales, efectuar modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico con cargo a las Partidas
de Gasto 2.3.2 2.1 "Servicios de energia eléctrica, agua y gas" y 2.3.2 2.2
"Servicios de telefonia e internet”, con el fin de habilitar a otras partidas,
genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos institucionales, salvo
las habilitaciones que se realicen entre o dentro de las indicadas partidas de
gasto en la misma unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo
pliego. Para efecto de las referidas habilitaciones, las mencionadas entidades
quedan exceptuadas de la restriccion prevista en el literal a) del articulo 33 de
la presente ley e inciso 4 del numeral 48.1 del articulo 48 del Decreto
Legislativo N 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Piblico.

. Durante el Aio Fiscal 2026, las Partidas de Gasto siguientes: 2.3.2.7.1

"Servicios de Consdultorias y Similares Desarrollados Por Personas Juridicas”,
2.3.2.7.2 "Servicios de Consultorias y Similares Desarrollados por Personas
Naturales”, 2.3.2.2.4 "Servicio de Publicidad, Impresiones, Difusién e Imagen
Institucional"y 2.3.2.7.11.99 "Servicios Diversos" del presupuesto institucional
de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales
y Gobiernos Locales, no pueden ser habilitadas salvo las habilitaciones que
se realicen entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la misma

unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo pliego.

8.6.4. De la Evaluacion Presupuestal

En la fase de evaluacién Presupuestaria, en adelante evaluacion, se realiza la

/ ~Al
f& 7 GR

- [ § :
Flte

) edicidn de los resultados obtenidos, equidad de género vy el analisis de las

riaciones fisicas y financieras observadas, en relacién a lo aprobado en los
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presupuestos del Sector Publico, utilizando instrumentos tales como indicadores
de desempefio en |a ejecucion del gasto.

De acuerdo a lo dispuesto por los entes rectores del MEF, la evaluacion se realiza
en periodos semestrales, sobre los siguientes aspectos:

a) Eliogro de los objetives institucionales a través del cumplimiento de las metas
presupuestarias previstas.

b) La ejecucion de los ingresos, gastos y metas presupuestarias.

c) Avances financieros y de metas fisicas, entre otras gue la normatividad
vigente establece.

Asimismo, de manera mensual o trimestral, la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto, realizara la evaluacién respectiva de la ejecucion presupuestal a la
Gerencia General para ia toma de decisiones que correspondan.

La evaluacion del | semestre se efectua dentro de los treinta (30) dias
calendarios siguientes su vencimiento. La evaluacién anual se realiza dentro de
los treinta (30) dias siguientes de culminado el periodo de reguiarizacion, salvo

otra disposicién que emita el ente rector def MEF.

8.6.5. DEL AMBITO DE CONTROL PRESUPUESTARIO

La Gerencia de Planificacion y Presupuesto del CAFED, constituye [a
dependencia técnica responsabile del control presupuestario, en el ambito de sus
competencias tomando en cuenta las lineas de verificacion.

a) Los gastos originados por los actos administrativos o de administracion
emitidos por las entidades pulblicas deben contar con el crédito

presupuestario respectivo en el presupuesto institucional del pliego.
b) En la ejecucién presupuestaria del gasto se debe cumplir con las metas

previstas en el presupuesto institucional asegurando que dichas metas se
efectien conforme a la programacion mensual de gastos.
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. Pautas de Aplicacién Practica

La inclusién de nuevos Proyectos, Actividades, Obras y/o Acciones de Inversién,
Finalidades, Unidades de medida y Partidas de Ingreso no codificados en las
respectivas tablas de Referencia requiere previamente de la correspondiente
codificacion por parte de la DGPP, la misma que es realizada a solicitud de Ia
GRPPyAT, a través de la UE 303: CAFED.

9.2. Responsable de la Ejecucién Presupuestal

a) El responsable es el Titular de la Unidad Ejecutora con responsabilidad solidaria
del Pliego quien, ademas, debe dar cuenta sobre el disefio, uso de los recursos,
publicos asignados y el logro de los resultados esperados.

X. OTRAS DISPOSICIONES

¢ El Gerente de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto es el responsable del
presupuesto del CAFED (de conducir y supervisar el proceso de ejecucion
presupuestal del CAFED), quien debera actualizar Y procesar oportunamente
sus ejecuciones presupuestarias en el Médulo Presupuestario de SIAF.

¢ La habilitacién de los recursos necesarios para Pago de Sentencias Judiciales,
Laudos Arbitrales y Similares, se gjustan a lo dispuesto en el articulo 73° del
D.Leg 1440 Decreto Legislativo de la Ley General del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico.

* La presente Directiva entrara en vigencia desde el dia siguiente de aprobacién.
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. FLUJOGRAMA

DIAGRAMA FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

SOUCITUD DE INTEGRACION DEL
- RTIFICACION -

CERTIFICACION CE . [ SEACE CON EL SIAF ]

COMPROMISO

ANUAL
l
COMPROMISO
- RE
MENSUAL

l ANULACIONES

/ DEVENGADO I
REGISTRO SIAF
FASE DE GASTO

\ ANULACION
GIRADO

REGISTRO SIAF
- -

uente: Gerencia de Planificacion y Presupuesto

e
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